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前言

前言2011年10月，教育部师范教育司、教育部考试中心颁布了《中小学和幼儿园教师资格考试标准（
试行）》。
该标准发布后，教师资格考试打破了以往各地分别组织考试的形式，全国统一组织考试成为定式。
为帮助广大考生在较短的时间内提高考试成绩，中公教育教师考试研究院在各级教育行政部门的大力
支持和协助下，组织相关专家深入研究考试大纲和命题趋势，精心编写了这套“国家教师资格考试专
用教材”。
本套教材共71本图书，包括广受考生欢迎的16本公共科目辅导用书，及55本专业的学科知识与教学能
力辅导用书。
本套教材涵盖了教师资格考试大纲所规定的所有科目，包括幼儿园系列7本，小学系列7本，中学系
列57本。
在编写过程中，我们实现了以下几个目标：1.专家编著，权威预测本试卷由多位教育理论专家和具有
实战经验的一线教师在深入研究全国统一教师资格考试命题趋势的基础上，精心打造而成，是多年辅
导经验与智慧的结晶，做到了理论和实践的完美结合，具有极强的前瞻性和预测性。
2.契合大纲，真题标准通过全面深入研究最新考试大纲，我们将教师资格考试常考知识点糅合于不同
题型中，交叉考查考试的重点、难点，基本覆盖考试的高频考点，达到高度契合考试大纲内容的要求
。
3.强化考点，查漏补缺在细致地分析了真题对大纲不同模块考查的密度和深度的基础上，我们结合真
题的题型题量，编写了与真题难度保持一致的十套标准预测试卷，真正达到强化考点、查漏补缺的作
用。
4.精选试题，冲刺提高全套试卷每道题目均为业内专家从题库中精挑细选的典型习题，可以有效帮助
考生进行有针对性的强化训练，使考生避免陷入漫无边际而收效甚微的题海苦战。
一分耕耘一分收获。
相信各位考生在本系列图书的帮助下，一定可以通过自己辛勤的努力，披荆斩棘，圆自己的三尺讲台
之梦。
2013年1月
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书籍目录

第一部分信息技术学科知识 第一章信息技术专业知识 从考试大纲看本章考点（2） 考点聚焦（2） 第
一节信息技术知识与理论（2） 考点梳理（2） 一、信息技术发展史及发展趋势（2） （一）信息技术
发展史（2） （二）信息技术发展趋势（3） （三）信息技术教育的发展趋势（3） 二、信息技术与教
育相关基本知识（3） 第二节信息活动相关的法律法规与伦理道德（4） 考点梳理（4） 一、目前面临
的信息危机（5） （一）信息安全（5） （二）信息滥用（5） （三）信息污染（5） 二、计算机病毒
及防治（5） （一）计算机病毒（5） （二）计算机病毒的防治（5） 三、计算机黑客问题（6） 四、
计算机知识产权问题（6） 五、计算机使用道德规范（6） 六、中小学信息伦理道德与网络使用规范
（6） 七、信息法律法规（7） 强化训练（8） 第二章初中信息技术课程知识 从考试大纲看本章考点
（10） 考点聚焦（10） 第一节信息技术课程概述（10） 考点梳理（10） 一、信息技术课程的性质
（10） 二、信息技术课程的定位（11） 三、信息技术课程的总体价值（11） 四、信息技术课程的课程
目标（11） 第二节课程的基本理念与设计思路（12） 考点梳理（12） 一、初中信息技术课程的基本理
念（12） 二、信息技术课程设计思路（12） 三、信息技术内容设置及选择的原则（13） 第三节教学内
容及目标要求（13） 考点梳理（13） 一、课程的模块结构与内容（13） 二、课程内容标准及要求（14
） 第四节教育内容的特点及呈现形式（16） 考点梳理（16） 一、教学内容（16） 二、教材特色（16
） 三、信息技术教育内容风格主线（16） 强化训练（17） 第三章信息技术教育教学知识 从考试大纲
看本章考点（18） 考点聚焦（18） 第一节信息技术课程教学原则和策略（18） 考点梳理（18） 一、
信息技术课程教学原则（18） （一）直观性原则（18） （二）启发性原则（19） （三）系统性原则（
循序渐进原则）（19） （四）巩固性原则（19） （五）量力性原则（可接受性原则）（19） （六）教
育性与科学性统一的原则（20） （七）理论联系实际原则（20） （八）因材施教原则（20） 二、信息
技术课程教学策略（20） （一）先行组织者教学策略（21） （二）情境教学策略（21） （三）动机教
学策略（21） （四）启发式教学策略（21） （五）九段教学策略（22） （六）情境—陶冶策略（22）
（七）自主学习教学策略（22） （八）支架式教学策略（23） （九）抛锚式教学策略（23） （十）随
机进入式教学策略（24） （十一）探究式学习策略（24） 第二节信息技术教学特点及教学过程的规律
（25） 考点梳理（25） 一、信息技术教学的特点（25） （一）教学目标：在多元化和全面性中培养学
生的信息素养（25） （二）教学对象：由被动接受向主动建构转向（25） （三）师生关系：构建民主
平等的和谐关系（25） （四）教学方法：以教学需要为中心（26） （五）教学过程：贴近生活、探究
学习和因材施教（26） 二、信息技术教学过程（26） （一）引导学生获得感性知识（27） （二）引导
学生理解知识（27） （三）引导和组织学生进行实践作业（27） （四）检查和巩固知识（27） 三、信
息技术教学过程的一般规律（27） （一）教学双边交互影响辩证统一的规律（27） （二）学生的发展
依存于知识传授的规律（28） （三）间接经验和直接经验相互作用的规律（28） （四）教学效果取决
于教学系统的和谐优化的规律（28） 第三节信息技术教学理论与方法（28） 考点梳理（28） 一、信息
技术教学理论（28） （一）认知结构学习理论（28） （二）有意义接受学习理论（29） （三）建构主
义理论（29） （四）多元智能理论（32） （五）混合学习理论（33） 二、信息技术课程的教学方法
（33） （一）讲授法（33） （二）谈论法（34） （三）演示法（34） （四）练习法（34） （五）读
书指导法（34） （六）课堂讨论法（34） （七）WebQuest教学法（34） （八）启发法（35） （九）
实习法（35） 第四节信息技术教育研究的一般方法（35） 考点梳理（35） 一、当前教学研究工作的主
要任务（35） 二、信息技术教学研究的主要内容（35） （一）信息技术课程研究（35） （二）师资培
养（36） （三）制度建设（36） （四）教育科研（36） 三、信息技术教学研究的基本过程（36） （
一）准备阶段（36） （二）实施阶段（36） （三）总结阶段（37） 四、信息技术教学研究方法（37）
（一）经验总结法（37） （二）调查法（38） （三）行动研究法（38） （四）实验研究法（40） （
五）文献研究和比较研究法（41） （六）叙事研究（42） 强化训练（43） 第四章信息技术基础知识与
基本理论 从考试大纲看本章考点（44） 考点聚焦（44） 第一节计算机的结构和工作原理（44） 考点
梳理（44） 一、计算机基础知识（44） （一）计算机发展概述（44） （二）计算机分类（45） （三
）计算机特点（46） （四）计算机的工作原理（46） 二、计算机中的数据表示和信息编码（47） （一
）数制（47） （二）数制间的转换（48） （三）二进制的运算（50） （四）数据编码和信息编码（50
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） 三、计算机系统的组成（52） （一）计算机硬件系统（52） （二）计算机软件系统（53） 第二节
操作系统简介（54） 考点梳理（54） 一、操作系统概述（54） （一）操作系统的概念（54） （二）
操作系统的功能（54） （三）操作系统的分类（54） 二、WINDOWSXP操作系统的桌面及基本操作
（55） （一）WINDOWSXP的桌面（55） （二）WINDOWSXP基本操作（55） 三、WINDOWSXP的
文件管理（56） （一）文件与文件夹的概念（56） （二）管理文件和文件夹（56） （三）文件、文件
夹的操作（57） 四、控制面板（58） （一）外观和主题（58） （二）添加和删除程序（58） （三）
日期、时间、语言和区域设置（58） 第三节计算机数据处理（58） 考点梳理（58） 一、关于Excel
（59） （一）Excel工作界面（59） （二）Excel基础知识（59） 二、Excel的基本操作（59） （一）工
作簿的基本操作（59） （二）工作表的基本操作（59） （三）单元格的基本操作（61） 三、数据的输
入（63） （一）数据的类型（63） （二）数据的编辑（63） （三）数据填充（64） 四、公式与函数
的应用（64） （一）公式的应用（64） （二）函数的使用（66） 五、图表（66） （一）创建图表
（66） （二）图表的编辑（67） 六、数据的管理与分析（67） （一）数据清单（67） （二）数据排
序（67） （三）数据筛选（67） （四）数据分类汇总（68） 七、打印工作表（68） （一）设置打印
格式（68） （二）打印工作表（69） 第四节计算机的文字处理（69） 考点梳理（69） 一、关于Word
（69） （一）Word的启动（69） （二）Word窗口的组成（69） 二、Word文档基本操作（70） （一
）创建文档（70） （二）打开文档（70） （三）保存文档（70） （四）输入文稿（71） （五）文字
的选取（71） （六）移动、复制和删除文字（72） （七）查找和替换文本（72） （八）“撤消”和“
恢复”操作（73） （九）文档的显示方式（73） 三、设置字符格式和段落格式（73） （一）字符格式
（73） （二）段落格式（74） （三）设置边框和底纹（74） （四）设置项目符号和编号（74） （五
）首字下沉和分节符（75） 四、图文排版（75） （一）图片的插入和设置（75） （二）插入图形（75
） （三）插入艺术字和图表（75） （四）页面设置（76） （五）页眉和页脚设置（76） （六）分栏
设置（76） （七）插入页码（76） 五、表格制作的方法（76） （一）建立表格（76） （二）合并和
拆分单元格（77） （三）调整单元格大小（77） （四）表格数据排序（77） 第五节演示文稿的设计与
制作（77） 考点梳理（77） 一、多媒体演示文稿的基本操作（77） （一）创建演示文稿（77） （二
）根据内容提示向导（77） （三）根据设计模板（78） （四）选择“空演示文稿”（78） 二、演示文
稿的编辑（78） （一）文本输入（78） （二）添加文本框（78） （三）移动和调整文本框的大小与位
置（78） （四）改变文字格式（78） （五）插入剪贴画或图片（79） （六）插入图表（79） （七）
插入艺术字（79） （八）添加超链接（79） 三、幻灯片的视图方式与编辑制作（79） （一）幻灯片的
视图方式（79） （二）幻灯片的制作与编辑（79） 四、优化演示文稿（79） （一）外观设计（79） 
（二）幻灯片应用配色方案（80） （三）应用设计模板（80） （四）幻灯片版式更改（80） 五、插入
多媒体元素（80） （一）插入影片（80） （二）插入声音（80） （三）播放CD乐曲（80） （四）插
入Flash媒体（80） 六、创建幻灯片动画效果（80） （一）在幻灯片上添加动画效果（80） （二）在幻
灯片上添加动作按钮（81） （三）更改幻灯片中动画对象出现的顺序（81） （四）在播放的幻灯片上
添加信息（81） （五）设置幻灯片切换效果（81） 七、幻灯片放映（81） （一）设置自动放映时间
（81） （二）设置放映方式（81） 八、幻灯片的打印和打包（81） （一）幻灯片的打印（81） （二
）幻灯片的打包（82） 第六节计算机的图像处理（82） 考点梳理（82） 一、图像处理概述（82） （
一）图像处理的基本概念（82） （二）工具箱和浮动面板（83） 二、图像的基本编辑（83） 三、图像
选取（83） （一）图像选取工具（83） （二）调整选区（83） 四、图像绘制（84） （一）画笔工具
（84） （二）颜色取样工具（84） （三）颜色填充（84） 五、图像修复工具（85） （一）修补工具
（85） （二）图章工具（85） 六、图像色彩的调整（85） 七、图层的使用（85） （一）关于图层
（85） （二）图层的基本操作（86） （三）在图层上创建文字层（86） （四）图层顺序调整（86） 
（五）图层样式（86） （六）路径的概念及其绘制（87） 八、滤镜的使用（87） （一）关于滤镜（87
） （二）Photoshop中滤镜的分类及效果（87） 第七节网页设计与制作（88） 考点梳理（88） 一、网
页制作基础知识（88） （一）网页制作相关概念（88） （二）网站分类（88） （三）网站的制作步骤
（89） 二、FrontPage2003的基本操作（89） （一）FrontPage2003的视图方式（89） （二）站点的基本
操作（89） 三、网页编辑（90） （一）文本编辑（90） （二）图片编辑（90） （三）水平线的插入
（90） （四）日期、时间的插入（90） （五）网页过渡效果（90） 四、表格应用（90） （一）表格
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的创建与编辑（90） （二）布局表格与单元格（91） （三）导航与共享边框（91） 五、超链接应用
（91） （一）超链接（91） （二）建立超链接（91） （三）编辑超链接（92） 六、Web组件应用（92
） （一）制作横幅广告管理器（92） （二）制作滚动字幕（92） （三）插入音频文件（92） 七、网
站的测试、发布、维护（93） （一）网站的测试（93） （二）网站的发布（93） （三）网站的维护
（93） 第八节动画制作（94） 考点梳理（94） 一、Flash动画概述（94） （一）Flash是一种动画创作
与应用程序开发于一身的创作软件（94） （二）Flash动画的制作原理（94） （三）Flash的重要概念
（94） 二、Flash工具箱介绍（95） （一）绘图工具（95） （二）颜色工具（96） （三）吸管，墨水
瓶工具（96） 三、时间轴面板的应用（96） 四、图层的应用（96） （一）图层的作用和意义（96） 
（二）图层的基本操作（96） （三）引导层（97） （四）遮罩层（97） 第九节网络基础与应用（98）
考点梳理（98） 一、计算机网络概述（98） （一）计算机网络的定义（98） （二）计算机网络的分类
（98） （三）计算机网络的拓扑结构（98） （四）计算机网络体系结构（100） 二、因特网及其提供
的信息服务（101） （一）IP地址和域名地址的含义（101） （二）DNS域名服务（103） （三）因特
网提供的信息服务（103） （四）因特网搜索引擎概述（104） 第十节程序设计（104） 考点梳理（104
） 一、程序设计基础（104） （一）基本概念及术语（104） （二）基本数据类型（105） （三）变量
和常量（105） （四）运算符和表达式（106） （五）数据的输入与输出（109） 二、程序控制结构
（110） （一）顺序结构（110） （二）选择结构（110） （三）循环结构（112） 三、过程（114） （
一）事件过程（114） （二）Sub过程（114） （三）Function过程（115） 第十一节机器人基础知识
（116） 考点梳理（116） 一、机器人概述（116） （一）机器人的定义（116） （二）机器人特征
（116） （三）机器人的种类（116） （四）机器人的发展（116） （五）机器人的感官——控制器和
传感器（117） 二、机器人教育（117） （一）机器人教育的定义（117） （二）机器人教育的开展状
况（117） （三）机器人课程的特点（117） （四）机器人教育意义（118） 三、机器人的设计与制作
（118） （一）机器人的设计与制作流程（118） （二）机器人制作的硬件和软件（118） 强化训练
（118） 第二部分信息技术教学设计 第一章学生学习需求分析 从考试大纲看本章考点（124） 考点聚
焦（124） 第一节学生的一般特征分析（124） 考点梳理（124） 一、学生一般特征定义（124） 二、初
中生的一般特征分析（124） （一）初中生认知发展特点（125） （二）初中生的社会性发展特点
（125） 第二节学习风格分析（126） 考点梳理（126） 一、学习风格定义（126） 二、学习风格分析
（126） （一）生理因素（126） （二）心理因素（126） （三）社会因素（127） （四）环境因素
（127） 第三节初始能力分析（127） 考点梳理（127） 一、初始能力定义（127） 二、初始能力分析
（127） （一）预备技能（127） （二）目标技能（127） （三）学习态度（128） 强化训练（128） 第
二章信息技术教材分析 从考试大纲看本章考点（129） 考点聚焦（129） 第一节教学内容的选择与组织
（129） 考点梳理（129） 一、分析知识点（129） （一）知识点（129） （二）教学重难点（129） 二
、安排内容顺序（130） （一）并列型（130） （二）顺序型（130） （三）综合型（130） 第二节教材
内容的分析（131） 考点梳理（131） 一、广义的知识分类（131） （一）陈述性（131） （二）程序性
（131） （三）策略性（131） 二、加涅的学习结果分类（131） （一）言语信息（132） （二）智慧技
能（132） （三）认知策略（132） （四）动作技能（132） （五）态度（132） 三、我国教学实践中的
分类（132） （一）事实类（132） （二）概念类（132） （三）技能类（133） （四）原理类（133） 
（五）问题解决类（133） 第三节教材的分析方法（133） 考点梳理（133） 一、归类分析法（133） 二
、图解分析法（133） 三、层级分析法（133） 四、信息加工分析法（134） 五、使用卡片分析法（134
） 六、解释结构模型法（134） 第三章信息技术教学目标分析 从考试大纲看本章考点（135） 考点聚
焦（135） 第一节教学目标的分类理论（135） 考点梳理（135） 一、教学目标的分类理论（135） （一
）认知领域的目标分类（135） （二）动作技能学习领域目标分类（136） （三）情感学习领域目标分
类（136） 二、三维目标体系（137） （一）知识和技能目标（137） （二）过程和方法目标（137） （
三）情感态度与价值观目标（137） 第二节教学目标的设计（138） 考点梳理（138） 一、行为目标的
设计（138） （一）行为目标的编写方法（138） （二）设计行为目标的优点与局限性（139） 二、内
外结合的目标设计（139） 三、三维目标的编写（139） （一）设计三维目标的原则（139） （二）三
维目标的描述类型（140） （三）三维目标编写常用行为动词（141） 第三节教学内容与教学目标的关
系（141） 考点梳理（141） 强化训练（142） 第四章选择教学策略和方法 从考试大纲看本章考点（143
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） 考点聚焦（143） 第一节教学方法的选择与应用（143） 考点梳理（143） 一、教学方法的选择依据
（143） （一）依据教学目标（143） （二）依据教学内容特点（143） （三）依据学生实际特点（143
） （四）依据教师的自身素质（144） （五）依据教学环境条件（144） （六）依据教学方法的适用范
围和使用条件（144） 二、教学方法的优化组合（144） 第二节信息资源的选择和利用（145） 考点梳
理（145） 一、信息资源的分类（145） （一）信息资源分类表（145） （二）教学媒体分类表（145） 
二、选择教学媒体的依据（146） （一）依据教学目标（146） （二）依据教学内容（146） （三）依
据教学对象（146） （四）依据教学条件（146） 三、选择教学媒体的程序和方法（146） （一）选择
教学媒体的程序（146） （二）选择教学媒体的方法（147） 第三节教学过程的设计（149） 考点梳理
（149） 一、根据教学内容设计教学过程（149） 二、教学过程设计流程图（150） 三、教学过程设计
方案（150） （一）文本叙述式模版（150） （二）表格式模版（152） 四、教学设计方案的评价（152
） （一）完整性和规范性（153） （二）可实施性（153） （三）创新性（153） 强化训练（154） 第
五章信息技术教学设计的综合应用 从考试大纲看本章考点（155） 考点聚焦（155） 第一节讲授法教学
设计案例及评价（155） 考点梳理（155） 第二节任务驱动法教学设计案例及评价（159） 考点梳理
（159） 第三节探究教学设计案例及评析（161） 考点梳理（161） 第四节范例教学法设计案例及评析
（166） 考点梳理（166） 强化训练（167） 第三部分信息技术教学实施 第一章课堂学习指导 从考试大
纲看本章考点（170） 考点聚焦（170） 第一节情境的创设和学习兴趣的激发（170） 考点梳理（170） 
一、教学情境创设（170） （一）教学情境的含义（170） （二）教学情境创设的原则（170） 二、信
息技术学习兴趣的激发与培养（173） 第二节有效学习与学生学习方法和策略指导（175） 考点梳理
（175） 一、有效学习的内涵和实施策略（175） （一）有效学习的内涵（175） （二）有效学习的实
施策略（175） 二、学生学习方法和策略指导（176） （一）学习方法的定义（176） （二）学习方法
和策略指导（177） 第三节自主学习、探索学习、合作学习与教师指导（178） 考点梳理（178） 一、
教师指导下的自主学习（178） （一）自主学习的过程（178） （二）教师怎样指导学生在课堂上自主
学习（179） 二、教师指导下的探究学习（180） （一）探究学习的过程（180） （二）教师引导学生
怎样探究（180） 三、教师指导下的合作学习（181） （一）合作学习的基本方式（181） （二）如何
促进有效的课堂合作学习（182） 强化训练（183） 第二章课堂组织调控 从考试大纲看本章考点（184
） 考点聚焦（184） 第一节信息技术教学组织的形式和策略（184） 考点梳理（184） 一、信息技术教
学组织的形式（184） （一）什么是教学组织形式（184） （二）教学组织形式的分类（184） （三）
教学组织形式的运用（185） 二、信息技术教学组织的策略（186） （一）积极构建民主、平等、和谐
的师生关系（186） （二）重视学习方法，提高学生对信息技术发展变化的适应能力（186） （三）信
息技术的教学需拉近学生生活距离（187） （四）将信息技术学习融入教学过程中（187） 三、信息技
术教学过程突发事件的处理（188） （一）课堂教学中的突发事件（188） （二）应对偶发事件的方法
策略（188） 第二节信息技术教学活动因素的调控方法（190） 考点梳理（190） 一、信息技术教学目
标调控的方法（190） （一）促进三维目标的实现（190） （二）协调基础性目标与发展性目标的关系
（191） （三）在达到课程标准基本要求的基础上设立多级目标（191） 二、信息技术教学内容调控的
方法（192） （一）教学内容的生成（192） （二）教学内容的预设（192） （三）在实现课程标准基
本要求的基础上设计多种学习任务，使用不同软件工具（192） 三、信息技术教学方法调控的方法
（192） （一）从“教”到“学”方法的过渡（192） （二）方法要有针对性（193） （三）方法应灵
活多样（193） 强化训练（193） 第三章信息技术教学实施的综合应用 从考试大纲看本章考点（195） 
考点聚焦（195） 第一节信息技术课堂教学（195） 考点梳理（195） 一、课堂教学的基本结构与基本
环节（195） （一）课堂教学的基本结构（195） （二）课堂教学的基本环节（196） 二、信息技术课
程教学技能（196） （一）导入技能（196） （二）归纳总结技能（197） （三）说明技能（197） （四
）提问技能（198） （五）强化技能（199） （六）变化技能（199） （七）教师的认知与决策技能
（200） 第二节信息技术实践教学（200） 考点梳理（200） 一、信息技术实践教学的作用（200） （一
）信息技术实践是信息技术理论到应用的桥梁（200） （二）信息技术实践是培养学生基本技能的重
要手段（200） （三）信息技术实践能引起学生学习信息技术的浓厚兴趣（200） （四）信息技术实践
可以加深对信息技术知识的理解（201） （五）信息技术实践有利于提高学生道德素质和科学素质
（201） 二、信息技术实践的组织实施（201） （一）信息技术实践的基本要求（201） （二）实践方
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案的制订（201） （三）信息技术实践的组织实施要求（202） （四）信息技术实践的考核（202） 三
、信息技术实践操作能力的培养（202） （一）信息技术操作技能的形成过程（202） （二）培养学生
操作技能的一般原则（202） （三）培养学生计算机操作技能的方法和途径（203） 第三节教学资源的
整合运用（203） 考点梳理（203） 一、教学资源整合的原则（203） （一）典型性原则（203） （二）
生活性原则（203） （三）多维性原则（203） （四）适应性原则（204） （五）合作性原则（204） （
六）动态性原则（204） 二、教学资源的整合内容（204） （一）教材内部资源的整合（204） （二）
学科内部资源的整合（204） （三）跨学科资源的整合（204） （四）师生资源的整合（204） （五）
校际资源的整合（205） （六）教材内外资源的整合（205） （七）素材性与条件性资源的整合（205
） 三、教学资源整合的方法、途径（205） （一）教学资源整合的方法（205） （二）教学资源整合的
途径（205） 强化训练（206） 第四部分信息技术教学评价 第一章信息技术学习评价 从考试大纲看本
章考点（208） 考点聚焦（208） 第一节信息技术教学评价的指导思想（208） 考点梳理（208） 一、基
本理念（208） 二、终结性评价的指导思想（208） （一）评价目标分析（208） （二）评价内容分析
（209） 三、过程性评价的指导思想（209） （一）知识与技能评价（209） （二）过程与方法的评价
（209） （三）情感态度与价值观评价（210） 第二节学习评价的类型与原则（210） 考点梳理（210） 
一、学习评价的类型（210） （一）按照基准分类（210） （二）按照目的分类（210） （三）按照表
达分类（211） 二、学习评价的原则（211） （一）发展性原则（211） （二）全面性原则（212） （三
）多样性原则（212） （四）多主体性原则（212） （五）客观性原则（212） （六）指导性原则（212
） 第三节学习评价活动（213） 考点梳理（213） 一、价值标准（213） （一）学习评价标准（213） 
（二）量规（213） 二、信息收集方法（215） （一）测验法（215） （二）观察法（215） （三）调查
法（215） （四）作品分析法（216） （五）自我报告法（217） 三、价值判断方法（217） （一）标准
化考试（217） （二）表现性评价（218） （三）档案袋评价（218） （四）学习契约（219） 四、试卷
质量的评价（219） 强化训练（221） 第二章信息技术教学评价 从考试大纲看本章考点（223） 考点聚
焦（223） 第一节教学评价及其功能的实现（223） 考点梳理（223） 一、教学评价的内涵（223） （一
）教学评价的标准（223） （二）教学评价的范围（224） （三）教学评价的途径与方法（224） 二、
教学评价的功能（225） （一）诊断功能（225） （二）反馈功能（226） （三）激励功能（226） 三、
教学评价功能的实现（226） （一）采用多样化的评价方式（226） （二）注重过程性评价和鼓励性用
语（227） （三）注重教学反思（227） 第二节教学反思及其意义（227） 考点梳理（227） 一、什么是
教学反思（227） 二、教学反思的内容（227） （一）教学前反思（227） （二）教学中反思（228） （
三）教学后反思（228） 三、教学反思的意义（228） （一）提高教师教育教学水平（228） （二）解
决教育实际问题（229） （三）改进职业生存方式（229） （四）促进学生身心发展（229） 第三节教
学反思的基本过程、策略与方法（229） 考点梳理（229） 一、教学反思的基本过程（229） （一）具
体经验阶段（229） （二）观察分析阶段（229） （三）重新概括阶段（230） （四）积极验证阶段
（230） 二、教学反思的基本方法（230） （一）反思总结法（230） （二）对话反思法（230） （三）
课堂实录反思法（230） （四）教后记反思法（230） （五）行动研究法（231） （六）课后备课法
（231） （七）阅读新知法（231） 强化训练（231） 中公教育 教师资格考试课程体系（233） 中公教
育 全国分校一览表（236）
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章节摘录

版权页：   插图：   （三）根据设计模板 在“新建演示文稿”任务窗口选择“根据设计模板”，在“
应用设计模板”列表框内以缩略图形式显示供选用，还可单击其下方“浏览”按钮到模板文件夹直接
查找打开模板来建立演示文稿，也可以根据模板的名字进行搜索来建立演示文稿。
 （四）选择“空演示文稿” 在“新建演示文稿”任务窗口选择“空演示文稿”。
空演示文稿除幻灯片的标题格式外，没有任何背景图像、配色方案。
 选定版式后，输入幻灯片内容即得到一张幻灯片；如果还要继续做下一张，执行“插入／新幻灯片”
命令或按CTRL＋M键，可插入一张新幻灯片，完成全部幻灯片内容输入后，可单击窗口左下“幻灯片
放映”按钮观看效果，最后保存演示文稿。
 二、演示文稿的编辑 （一）文本输入 在新建幻灯片时，第一张幻灯片通常包括标题、文本框副标题
，如果选择“空演示文稿”以外的其他版式，则每一张幻灯片都将提示用户在什么位置输入文本或者
插入图片。
 （二）添加文本框 如果在选择新建幻灯片时，选择的是“空演示文稿”中的“空白”版式，则不能
直接输入文字。
如果需要输入，可执行“插入→文本框→横排或竖排”命令，插入文本框，然后再输入文字。
 （三）移动和调整文本框的大小与位置 1.调整演示文本框及编辑窗口。
演示文稿编辑窗口中间为演示文本框，使用“常用工具栏”的“显示比例”按钮可改变其大小。
 2.移动和调整添加文本框。
单击鼠标左键，选中添加的文本框，其四周出现8个控制点。
可利用鼠标移动文本框和改变文本框的大小。
 （四）改变文字格式 不同的文字格式将给幻灯片带来不同的视觉效果，因此在实际使用中经常需要
设置或改变文字的格式。
包括设置或改变字体、字形、字号、颜色以及演示效果和设置修改行间距。
 （五）插入剪贴画或图片 剪贴图片可以用作幻灯片的背景、某些特定的标志，或者用作幻灯片的装
饰与点缀。
执行菜单栏中的“插入→图片→剪贴画”命令。
还可使用“插入→图片→来自文件”命令，将已经存放在某个文件夹中的图片插入到光标所示位置。
 （六）插入图表 图表是以图形或表格的方式表达数据的插入时，首先选中要插人图表的幻灯片，执
行菜单栏中的“插入→图表”命令，可在弹出窗口中修改其数据。
 （七）插入艺术字 艺术字一般用作演示文稿的标题，可以创建出阴影、扭曲或拉伸等形状各异的文
字效果。
执行菜单栏中的“插入→图片→艺术字”命令，屏幕弹出“艺术字库”对话框，从中可选择所需要的
艺术字的形式并可以对文字属性进行设置。
 （八）添加超链接 超链接功能可以在幻灯片与幻灯片之间、幻灯片与其他外界文件或程序之间以及
幻灯片与网络之间自由地转换，要做幻灯片之间的超链接，必须有两张以上的幻灯片才可以，通过点
击超链接对象可以在幻灯片之间跳转，超链接只有在幻灯片播放的时候才可以跳转，超链接对象可以
做在文字上，也可以做在图片、按钮等内容上面。

Page 9



第一图书网, tushu007.com
<<中公最新版2013国家教师资格考试专>>

编辑推荐

Page 10



第一图书网, tushu007.com
<<中公最新版2013国家教师资格考试专>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。
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