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内容概要

　　为了让大家更清楚地了解人情世故、应酬与礼仪，我们编著了这本《二十几岁要懂的应酬礼仪》
。
本书挑选了一些通俗易懂、贴近生活的事例，告诉我们应该如何把握人情，懂得世故，通晓基本的应
酬与礼仪。
本书除了阐明一些道理、点明一些现象外，还提供了许多切实可行的方法以帮助我们提升交际应酬的
能力，具有一定的可操作性，让我们不仅能轻松赢得他人的好感，获得他人的帮助，也能消除他人的
嫉恨，创造良好的人际关系，使我们的人生更加顺畅。

　　希望本书能给迷茫的人们一点启示，给还沉浸于美好幻想中的人们一些提醒，给不知所措的人们
一些开导。
愿每一位读者阅读此书后都能得到一些启发，在以后的人生路上能少碰壁、少走弯路，早日获得自己
想要的一切。
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书籍目录

第一章　若不想处处碰壁，就懂点人情世故
第二章　把自己当小人物处世，把别人当大人物交往
第三章　偶尔戴上面具，适度的伪装让人际关系更圆融
第四章　锋芒太露不讨喜，懂得藏巧受欢迎
第五章　路窄留一步，让人一尺敬己一丈
第六章　以谦卑抬高他人，赢得好人缘
第七章　看住他人的面子，守住融洽的关系
第八章　会做事不如会来事，拉近与他人的距离
第九章　把对方放在心上，说出的话才讨人喜欢
第十章　把握为人处世的尺度，提升好感度
第十一章　做看得清的事，储看不清的人情
第十二章　学会应对棘手之人，顺利打入各种交际场合
第十三章　不卑不亢，俘获贵人心
第十四章　亲密有间，同事关系才能融洽
第十五章　知进也要知退，做领导眼中的红人
第十六章　驭人控心，与下属关系张弛有道
第十七章　商务应酬，有方有圓才能少栽跟头
第十八章　应酬中的宴请之道，有礼有节让宴会顺利进行
第十九章　酒桌应酬，有劝有拒才能把酒言欢
第二十章　通晓礼仪，在举手投足间彰显你的魅力
第二十一章　应酬馈赠，“礼”到渠成
后记
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章节摘录

版权页：观念：1.现实生活跟你想的不一样在步入社会之前，大多数年轻人可能都做过这样美好的规
划：现在努力学习，毕业后找一份好工作，凭着自己的能力大刀阔斧地干一场；或者先在某家公司干
个四五年，积累点经验，然后再自己出来单干，用不了几年，车子、房子、钱财就都有了⋯⋯这样的
想象让年轻人信心满满，觉得前途一片光明。
可是等真正进入社会后，你发现现实与想象中的完全不一样：凭着自己的热情努力寻找工作，却四处
碰壁；拿着高学历，却得在一家名不见经传的小公司做着不需要用大脑的杂役；毕业几年后，不仅没
有找到一份理想中的工作，甚至那一点微薄的薪水连自己也养不活，更别说车子、房子和票子了。
你渐渐开始怀疑自己。
这个时候，我们需要改变我们的观点，改变我们的态度，认清社会的现实，要愿意脚踏实地地从零开
始做起。
生活像一条布满荆棘的小路，我们永远猜不到前面有着怎样的困难等着我们。
也正因为如此，我们才需要从“幻想”中清醒过来，保持一份冷静与理智，泰然地面对一切挫折。
当机遇来的时候，敢于把握；当困难来的时候，敢于面对。
2.社会不会等待你成长不要企图有多么好的差事等待着你。
只有当你成长到了一定的程度，社会才会接纳你。
有很多年轻人抱怨自己学有所成却总是得不到用人单位的认可；也有很多年轻人抱怨自己运气不佳，
总是找不到理想的工作；更有一些年轻人终日愤愤不平，与自己同时走出校园的同学为什么能很快得
到提升，而自己还在原地踏步？
一天到晚只会抱怨的人，必定是不成熟的人。
当你知道自己应该如何去面对社会、如何快速地适应社会后，你就没有时间去抱怨了。
因为那个时候，你把时间都用来学习、工作和拓展人际网络了。
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编辑推荐

《二十几岁要懂的应酬礼仪》编辑推荐：如何生活？
如何开创自己的事业？
如何经营人脉？
如何应对竞争如此激烈的社会？
如何规划好自己的人生？
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