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内容概要

　　本书是21世纪高等职业教育规划教材/教辅中的一本，是原普通高等教育“十一五”国家级规划教
材《应用写作》的修订，全书共有7章，主要介绍了应用文的基本概况和公务文书、事务文书、财经
文书、信息文书、法律文书及其他文书等具体文书种类的写作要点、规范格式和写作注意事项。
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