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前言

《企业纳税职业能力训练》是国家示范性高职院校中央财政重点建设项目成果、高职高专财经类专业
规划教材《企业纳税实务》的配套教学用书，以国家2010年7月31日前新颁布的税收法律法规为依据编
写。
本书在编写过程中，力求突出以下两个特点：一是密切结合企业纳税工作实际，精选典型工作任务，
操作内容与实际工作无缝对接；二是紧紧围绕办税能力培养，立足行动导向型训练和项目任务驱动，
从纳税实务的角度塑造学生从事纳税工作应具备的专业作风和职业素养，全面提升学生的学习能力、
专业能力、创新能力、就业能力。
本书按照《企业纳税实务》教材的内容逐一展开，共安排有九个实训项目。
前八个项目使学生在掌握各税种相关规定、加强政策法制观念的基础上，通过填报各税种纳税申报资
料，进一步提高学生纳税申报的核心能力。
第九个项目是在专项训练的基础上进行综合实训，根据生产企业、服务业等行业分别对涉及的各税种
进行申报，从而全面、系统地掌握整个实务过程，达到对所学专业知识的巩固和提高。
书中既有针对税法基本知识所设计的单项选择题、多项选择题、判断题、计算题等职业判断能力训练
题，也有办理纳税申报的职业实践能力训练题，内容丰富，操作性强。
本书由山东商业职业技术学院李志、日照职业技术学院丁昌勇、淄博职业学院张文华担任主编，山东
商业职业技术学院于涵、山东理工职业学院孟祥春担任副主编，淄博职业学院任纪霞参加编写。
教材具体分工如下：项目一、项目六由李志编写，项目二、项目三由丁昌勇编写，项目四由于涵编写
，项目五、项目八由张文华编写，项目七由任纪霞编写，项目九由孟祥春编写。
全书最后由李志修改和总纂，山东山审会计师事务所高级会计师、注册会计师、注册税务师郭法远主
审。
本书在编写过程中参阅了大量相关文献，得到了中国财政经济出版社、有关高职高专院校的领导、专
家的大力支持，在此表示衷心感谢。
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内容概要

本书在编写过程中，力求突出以下两个特点：一是密切结合企业纳税工作实际，精选典型工作任务，
操作内容与实际工作无缝对接；二是紧紧围绕办税能力培养，立足行动导向型训练和项目任务驱动，
从纳税实务的角度塑造学生从事纳税工作应具备的专业作风和职业素养，全面提升学生的学习能力、
专业能力、创新能力、就业能力。
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章节摘录

插图：（一）领购发票增值税企业发票领购到国税局办理，营业税企业发票领购到地税局办理。
如果一个企业以增值税为主并兼有营业税的经营项目，就应该分别到国税和地税主管税务机关办理。
统印发票的领购方式有批量供应、交旧购新、验旧购新三种。
（二）开具发票开具发票应当按照规定的时限、顺序，逐栏、全部联次一次性如实填开，即必须做到
按号码顺序填开，填写项目齐全，内容真实，字迹清楚，全部联次一次性复写或打印，内容完全一致
，并在发票联或者抵扣联加盖单位财务印章或发票专用章。
填写专用发票还要求：字迹不得涂改；票面品名与货物相符，票面金额与实际收取的金额相符；各项
目内容正确无误，发票联和抵扣联盖财务专用章或发票专用章。
四、纳税申报方式纳税人和扣缴义务人可以根据实际经营情况选择以下纳税申报方式：1.直接申报（
上门申报）。
纳税人、扣缴义务人按照规定的期限直接到主管税务机关办理纳税申报手续。
2.邮寄申报。
纳税人、扣缴义务人经主管税务机关批准，可将纳税申报表及其有关纳税资料通过邮局寄送主管税务
机关。
纳税申报日期以寄出地的邮戳日期为准。
3.电子申报。
对财务核算健全、会计实行电算化管理、纳税申报正常的纳税人和扣缴义务人，经主管税务机关审查
批准后，可以通过计算机网络、电话线路、磁介质等形式办理纳税申报。
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编辑推荐

《企业纳税职业能力训练》：国家示范性高职院校中央财政重点建设项目成果。
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