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前言

　　《会计基础》教材是国家示范性高职院校中央财政重点建设项目成果、山东省精品课程“会计基
础”的主教材。
该教材以《教育部、财政部关于实施国家示范性高等职业院校建设计划加快高等职业教育改革与发展
的意见》（教高[2006]14号）和《教育部关于全面提高高等职业教育教学质量的若干意见》（教
高[2006]16号）为指导，编写方面力求体现两大理念：一是校企合作开发，课证深度融合，充分体现
职业性、实践性和开放性；二是学做一体，突出岗位职业能力和职业素养的培养，促进学生综合素质
的养成和提高。
　　“会计基础”是财经类专业的专业基础课，是会计入门的必修课。
本教材内容选取具有很强的针对性和适用性，教材编写具有一定的创新性。
教材选取典型企业“从原始凭证到会计报表编制”完整的会计核算工作过程，将企业真实工作任务改
造后作为学习任务，教、学、做一体，使学生熟练掌握会计核算基本方法及其相关岗位角色要求，教
学内容与财政部会计从业资格证书考试内容相融合，实现了教学过程与工作过程的一致性。
突出学生学习能力、实践能力、创新能力和就业能力培养，强调岗位分工与协作，注重社会能力的养
成。
　　本教材由校企合作共同编写，山东商业职业技术学院教授、注册会计师桑丽霞和淄博职业学院副
教授、注册会计师刘宝燕担任主编，山东商业职业技术学院王繁一、淄博职业学院崔玉娟担任副主编
，山东商业职业技术学院周彦、焦丽、赵艳、杨毅参编。
教材具体分工如下：项目一由桑丽霞编写，项目二由周彦编写，项目三由王繁一、桑丽霞编写，项目
四由赵艳、杨毅编写，项目五由崔玉娟编写，项目六由焦丽编写，项目七由刘宝燕编写。
全书最后由桑丽霞总纂修改，鲁商集团财务中心高级会计师、注册会计师朱华建主任主审，桑丽霞负
责电子课件编制。
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内容概要

　　“会计基础”是财经类专业的专业基础课，是会计入门的必修课。
本教材内容选取具有很强的针对性和适用性，教材编写具有一定的创新性。
教材选取典型企业“从原始凭证到会计报表编制”完整的会计核算工作过程，将企业真实工作任务改
造后作为学习任务，教、学、做一体，使学生熟练掌握会计核算基本方法及其相关岗位角色要求，教
学内容与财政部会计从业资格证书考试内容相融合，实现了教学过程与工作过程的一致性。
突出学生学习能力、实践能力、创新能力和就业能力培养，强调岗位分工与协作，注重社会能力的养
成。
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书籍目录

项目一 初步认识会计任务一 认识会计的本质与职能任务二 认识会计要素和会计等式职业能力训练项
目二 原始凭证的填制与审核任务一　采购业务的原始凭证任务二生产销售等业务的原始凭证职业能力
训练项目三 记账凭证的填制与审核任务一 资金筹集业务任务二 材料采购业务任务三 产品生产业务任
务四 产品销售业务任务五 利润形成与分配业务职业能力训练项目四 会计账簿的登记任务一 日记账的
登记任务二 明细账的登记任务三 总账的登记任务四 错账更正职业能力训练项目五 期末处理任务一 财
产清查任务二 确定期末存货成本任务三 期末账项调整任务四 对账与结账职业能力训练项目六 会计报
表的编报任务一 资产负债表任务二 利润表职业能力训练项目七 会计资料的整理与归档任务一 会计档
案的整理与装订任务二 会计档案的归档与移交任务三 会计档案的保管与销毁职业能力训练参考文献
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章节摘录

　　（一）会计是管理生产经营过程的一种实践活动　　会计作为生产经营的管理活动，是随着社会
生产的发展和由此产生的经济管理的需要而产生和发展起来的。
随着生产的发展，经济活动范围的日益扩大，人们为了达到预期的目的，取得较好的经济效益，必须
随时掌握经济活动中的数量变化情况，对生产过程进行必要的组织管理，对生产过程中的劳动消耗及
取得的劳动产品等经济现象进行观察、计量和登记，以便获得有关管理生产过程所必需的数据；同时
根据所取得的数据资料，在生产活动之前、之中、之后进行适当调节、干预，使之不断节约劳动消耗
，取得更多的劳动产品，从而提高经济效益。
这就是会计管理的雏形。
会计从生产的附带职能发展到独立的职能，主要是因为产生了商品货币。
社会再生产过程中的一切物质资料的生产、分配和交换都要通过货币来计量。
为了以价值形式综合反映出生产经营情况，计算、考核经济效益，会计逐渐形成一套用价值形式管理
经济的技术方法。
因而，在实践中就出现了以价值为主要形式来管理生产活动、讲求经济效益的工作，即会计管理工作
。
　　（二）会计既为管理提供信息，又直接履行管理的职能　　物质资料的生产是人类社会生存和发
展的基础。
有生产就必须有管理，有管理就必须有核算。
因此，会计与管理是密不可分的。
会计不仅为管理提供数据资料，形成经济管理中的主要信息来源，而且由于会计系统占有大量日常经
济活动的第一手资料，最能揭示经济活动的动态。
特别是在市场经济条件下，管理重心从以实物管理为主，转向以价值管理为主。
会计是一种重要的价值管理工作，它对经济活动中所有以价值表现的数量方面都要干预、指导、调节
和控制，因此会计本身就是一种管理活动。
从会计记账、算账的数据处理工作来看，实质上也是一种管理工作，因为数据处理的工作内容是伴随
着对数据反映的经济业务进行不同程度的管理而实现的。
例如，记账就和审核工作结合在一起，算账则和分析、评价相继展开。
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