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前言

　　根据《会计从业资格管理办法》和新颁布的《会计从业资格考试大纲》的内容变化及确定的考试
范围，结合会计法律法规和会计继续教育的有关规定，为了配合相关省（市）开展的会计从业资格考
试，满足广大考生参加会计从业资格考试的实际需求，中国财政经济出版社组织会计理论界和实务界
的专家学者，严格按照最新会计从业资格考试大纲的要求，编写了一套新会计从业资格学习与应试指
南丛书，以满足有关省（市）会计从业资格考试之急需。
丛书包括《会计基础学习与应试指南》、《会计电算化学习与应试指南》、《财经法规与职业道德应
试指南》。
　　《会计电算化学习与应试指南》主要包括会计电算化概述、会计电算化的工作环境、会计电算化
基本要求、会计核算软件的操作要求、具体账务处理及财务报表模块、学习方法与应试技巧、计算机
基本操作、会计电算化考试题库等内容。
　　在编写过程中，作者紧扣新大纲要求，突出了会计从业人员必备的知识结构，且语言简练，深入
浅出，难度适中，体现了会计专业特色。
本书主要以新会计从业资格考试大纲为依据，全面系统准确地阐述本学科的基本原理、基础知识，努
力做到科学性、系统性和实用性的统一。
重点突出了会计基础、会计岗位的技能训练与职业道德规范、会计电算化的学习方法与应试技巧，力
求简练、通俗、易懂。
书中配套了丰富齐全的应试题库，使考生全面了解考试题型，强化复习效果，做到有的放矢、积极备
考。
同时，作者参阅了历年考试题库和大量的参考文献，从中汲取丰富的营养，使本书政策法规新、依据
准确、章节明了清晰、题库面宽丰富、考试容易通过，是较好的考试用书。
它既是会计从业资格考试的专用教材，也可作为广大会计工作人员的自学、培训和提高业务技能与职
业道德水平的读本。
　　由于时间问题，教材难免存在错漏之处，敬请广大读者批评指正。
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内容概要

　　根据《会计从业资格管理办法》和新颁布的《会计从业资格考试大纲》的内容变化及确定的考试
范围，结合会计法律法规和会计继续教育的有关规定，为了配合相关省（市）开展的会计从业资格考
试，满足广大考生参加会计从业资格考试的实际需求，中国财政经济出版社组织会计理论界和实务界
的专家学者，严格按照最新会计从业资格考试大纲的要求，编写了一套新会计从业资格学习与应试指
南丛书，以满足有关省（市）会计从业资格考试之急需。
丛书包括《会计基础学习与应试指南》、《会计电算化学习与应试指南》、《财经法规与职业道德应
试指南》。
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书籍目录

第一章 会计电算化概述第一节 会计电算化筒介第二节 会计核算软件第二章 会计电算化的工作环境第
一节 计算机一般知识第二节 计算机硬件第三节 计算机软件第四节 计算机网络第五节 计算机安全第三
章 会计电算化基本要求第一节 会计电算化法规制度第二节 会计核算软件的要求第三节 会计电算化岗
位及其权限设置的基本要求第四节 计算机替代手工记账的基本要求第五节 会计电算化档案管理的基
本要求第四章 会计核算软件的操作要求第一节 电算化会计核算基本流程第二节 账务处理模块基本操
作第三节 财务处理模块日常账务处理操作要求第四节 编制会计报表第五节 其他会计核算软件功能模
块的操作第五章 学习方法与应试技巧第一节 考试规定与要求第二节 主要学习方法第三节 应试技巧第
六章 计算机基本操作第一节 Windows操作系统基本操作第二节 网络基本操作第三节 电子表格软件附
一 会计电算化考试题库及参考答案附二 初级会计电算化实务测试题库附三 新初级会计电算化考试大
纲
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章节摘录

　　2.会计电算化发展存在的问题。
　　（1）单位会计电算化管理制度不完善。
会计电算化工作的开展必须与相关的制度配套，主要包括人员管理、使用操作管理、维护管理、档案
管理等各种管理及控制制度。
目前有些单位因会计电算化管理制度不完善而存在着不同程度的问题：在人员管理方面存在岗位职责
不明确，或沿用原来手工会计信息系统的岗位，或岗位设置不完善，系统管理员、系统维护员为同一
人；在操作管理方面没有严格的操作规程，或未经培训合格者便上机操作；在维护管理方面没有系统
维护制度，维护人员可以随意变动系统参数；在档案管理方面存在数据收集不及时，没有严格的档案
调用规定甚至出现擅自复制文档现象等等。
另外，单位制定的会计电算化管理制度也存在某些同电算化规范相抵触的地方，如科目体系的设置不
符合会计制度要求等，这些大多是由于从计算机技术的角度考虑得多，从会计制度的要求考虑得少。
　　（2）会计原始凭证仍延续纸质凭据。
目前，大多数单位会计电算化工作中所采集的原始凭证都是纸质凭据，而这些原始凭证在手工输入过
程中有可能出现差错又未能审核出来，纸质凭证本身的真实性及信息的完整性存在不同程度的问题。
这些问题都是因原始凭证未能电子化而产生的。
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