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前言

作为1999年教育部首批建设的高等职业院校之一，十年来我们始终不懈地在探索适合高等职业教育的
模式。
目前金融保险重点专业及专业群已形成以就业为导向、以岗位能力培养为核心、校企合作、学训一体
的人才培养模式。
教学与实训是人才培养的重要内容，应用其中的教材起着关键的作用。
我们认为高职教材应具有以下特色：1.体现社会对职业的要求。
高职教材必须体现职业对从业人员的相关要求，教材编写要以提高学生职业素质为中心，明确每章教
学应达到的素质目标、知识目标、技能目标和能力目标，并据此调整相应的内容，以强化课程教学的
针对性和应用性，使学生毕业后即能够适应企业工作的需要。
2.体现岗位对技能的要求。
由有实践经验的教师和行业中的专家，按照工作岗位的实际需要，对岗位要求层层加以分解，确定从
事这一岗位工作所应具备的能力，从而明确培养目标。
按照教学规律，将相同、相近的各项能力进行总结、归纳，构成各种不同的教学模块，制定教学大纲
，依此来组织教材的结构和内容。
教材强调以工作岗位所需职业能力的培养为核心，保证了职业能力培养目标的实现。
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内容概要

作为1999年教育部首批建设的高等职业院校之一，十年来我们始终不懈地在探索适合高等职业教育的
模式。
目前金融保险重点专业及专业群已形成以就业为导向、以岗位能力培养为核心、校企合作、学训一体
的人才培养模式。
教学与实训是人才培养的重要内容，应用其中的教材起着关键的作用。
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章节摘录

插图：3.账簿的登记要求。
会计人员应当根据审核无误的会计凭证登记会计账簿。
登记账簿的基本要求是：（1）登记账簿时，应当将会计凭证的日期、编号、业务内容摘要、金额和
其他有关资料逐项记人账内，做到数字准确、摘要清楚、登记及时、字迹工整。
（2）登记完毕后，要在记账凭证上签名或盖章并注明已经登账的符号，表示已经记账。
（3）账簿中书写的文字和数字上面要留有适当空格，不要写满格，一般应占格距的二分之一或三分
之一。
（4）登记账簿要用蓝黑墨水或碳素墨水书写，不得使用圆珠笔（银行的复写账簿除外）或铅笔书写
。
（5）下列情况可以用红色墨水记账：按照红字冲账的记账凭证冲销错误记录；在不设借贷等栏的多
栏式账页中登记减少数；在三栏式账户的余额栏前，如未印明余额方向的，在余额栏内登记负数余额
；根据国家统一会计制度的规定可以用红字登记的其他会计记录。
（6）各种账簿按页次顺序连续登记，不得跳行、隔页。
如果发生跳行、隔页，应当将空行、空页划线注销，或注明“此行空白”、“此页空白”字样，并由
记账人员签名或盖章。
（7）凡需要结出余额的账户，结出余额后，应当在“借或贷”栏内写明“借”或“贷”等字样。
没有余额的账户应当在“借或贷”栏内写“平”字，并在余额栏内用“0”表示。
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编辑推荐

《手工与电算会计业务(学生用书)》：北京电子科技职业学院国家示范性高职院校建设项目成果·金
融保险重点专业及专业群系列教材
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