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前言

　　教育部、财政部《关于实施国家示范性高等职业院校建设计划，加快高等职业教育改革与发展的
意见（教高[2006]14号）》指出：“为在全国高等职业院校中树立改革示范，经国务院同意，在‘十
一五’期间实施国家示范性高等职业院校建设计划。
该计划将按照地方为主、中央引导、突出重点、协调发展的原则，选择办学定位准确、产学结合紧密
、改革成绩突出、制度环境良好、辐射能力较强的高等职业院校，进行重点支持，带动全国高等职业
院校办出特色，提高水平。
”根据国务院的部署，财政部和教育部于2006年启动了国家示范性高等职业院校建设项目，当年在全
国1200多所高职院校中遴选了28所院校作为首批国家示范性建设院校。
广州番禺职业技术学院被列为首批示范建设院校之一。
该学院的金融管理与实务专业、会计专业和国际金融专业构成的专业群被列为重点建设项目，国家财
政在这三年中投入近千万元用于这三个专业的改革和专业建设。
金融和会计系列教材建设内容被列入财政部、教育部下达的项目建设任务书之中，本次由中国财政经
济出版社出版的13本教材是该项目建设的重要成果。
本系列教材的出版，既是国家示范性高等职业院校建设成果的集中反映，也是通过教材带动职业院校
课程改革、发挥示范作用的重要途径。
本系列教材的指导思想是教育部《关于全面提高高等职业教育教学质量的若干意见（教高[2006]16号
）》的文件精神：“要积极推行与生产劳动和社会实践相结合的学习模式，把工学结合作为高等职业
教育人才培养模式改革的重要切入点，带动专业调整与建设，引导课程设置、教学内容和教学方法改
革。
”广州番禺职业技术学院在课程开发过程中，通过广泛的行业调研和行业专家工作任务分析，确定了
学生的主要就业岗位以及这些岗位对学生职业能力的要求，以此为起点制定了每门课程的课程标准，
再依据课程标准进行学习情景或教学项目的设计并作为教材编写的直接依据。
本系列教材以行业岗位的工作内容作为教学内容，根据工作项目确定教学项目，根据岗位工作任务确
定学习性的工作任务，以业务岗位处理业务的工作顺序来组织教学过程。
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内容概要

　　本教材内容包括跟单结算基本能力、核心能力、拓展能力等五篇，每篇分别包括若干项目与模块
，系统地描述了国际结算的支付方式及单据流转与操作等有关实务。
　　本教材立足于外贸跟单员的岗位，针对外贸公司的外销员、跟单员等岗位的职业技能要求，理顺
汇付、托收、信用证这三种重要国际结算方式的业务流程；掌握各种结算工具的规范使用方法，学会
在进口跟单以及出口跟单的工作过程中如何做好履约、结算与善后工作；熟悉国际结算中的种种欺诈
手段及其风险防范措施。
　　在编写过程中，主要内容（如流通票据、商业票据、支付方式等）打破学科体系，按照人的技术
（或服务）活动的客观顺序编排教学内容，将知识、技能和态度自然融入工作过程的每个环节中，使
学生在工作中思考、建构知识体系和发展综合能力；对由于条件所限不能形成完整工作过程，但强调
思维、感悟和反思过程的教学内容（如新型融资方式及其与传统支付方式的组合应用），则采用专门
课题的方式呈现。
　　为便于学生掌握教材的主干内容，在每篇之下，都设有一段导读性的文字，提纲挈领地将学习目
标加以概括阐述，每个项目之下又分别写清教学目标、工作任务、实训条件、学时安排、业务操作、
业务示范、技能训练、异常处理或风险控制、思考与练习和知识要点等内容，全面提高学生的综合业
务素质及分析和解决问题的能力。
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书籍目录

绪论项目一　汇票的填写与操作模块一　票据基础模块二　填制汇票项目二　本票的填写与操作项目
三　支票的填写与操作项目四　办理汇款业务模块一　汇款业务流程模块二　汇付业务的操作项目五
　办理托收业务模块一　托收业务流程模块二　托收业务操作模块三　跟单托收项下的融资操作项目
六　信用证业务基础模块一　信用证业务流程模块二　信用证的内容与格式项目七　进口贸易的业务
流程项目八　进口履约阶段的跟单结算业务模块一　开证流程模块二　申请开证项目九　进口结算阶
段的跟单结算业务项目十　进口善后阶段的跟单结算业务模块一　报关提货模块二　付汇核销项目十
一　出口履约阶段的跟单业务模块一　审核信用证模块二　修改信用证项目十二　出口结算阶段的跟
单业务模块一　出口制单模块二　审核单据项目十三　出口善后阶段的跟单业务项目十四　其他结算
方式模块一　办理银行保函业务模块二　办理备用信用证业务项目十五　新型融资方式模块一　办理
国际保理业务模块二　办理福费廷业务附录　信用证批注参考文献

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<国际结算>>

章节摘录

　　项目八 进口履约阶段的跟单结算业务模块二 申请开证任务描述能根据销售合同准确地填写开证
申请书。
业务操作开证申请书包括两个部分：第一部分是指示银行开立信用证的具体内容，包括受益人名称、
地址、信用证的性质等。
该内容应与合同条款相一致，是开证行凭以向受益人或议付行付款的依据。
对于这一部分内容，申请人也可附上合同，由银行据以缮制信用证后交申请人确认。
第二部分是关于信用证业务中申请人和开证行之间权利和义务关系的声明，其内容通常固定印制在开
证申请书上，包括承认遵守《UCP600》的规定，保证向银行支付信用证项下的货款、手续费、利息及
其他费用等。
操作步骤一：申请人（进口商）填写开证申请书开证银行。
该栏目一般情况下银行的开证申请书上已经事先印就，分行或支行的名称可以不填。
申请开证日期，如实填写。
开证方式，SWIFT开、简电开或信开本。
通知银行，该栏目由银行填写。
信用证号码，不需填写，该银行接受申请在开立信用证时将自动生成。
信用证到期时间地点，一般到期地点为卖方所在国。
开证申请人的名称、地址及联系方式。
受益人的名称、地址及联系方式。
信用证金额与币种，金额用大小写两种方式。
数量与金额的增减幅度，如有按合同约定，如无则空白。
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