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内容概要

　　《会计岗位实务系列教材（岗位技能课程）：往来核算会计岗位实务》在编写过程中，具有以下
特色：
　　1.突出往来核算会计业务的全面性。
本书选取企业一个会计期间发生的往来会计典型业务，从往来经济业务发生时取得或填制原始凭证、
编制记账凭证到登记账簿各环节。
要求学生利用本教材资料进行模拟练习，从而使学生了解企业往来会计岗位核算的全过程并得到全面
完整的实际操作练习，实现学生所学知识与企业实际“零距离”。

　　2.突出往来核算会计内容的新颖性。
本教材将企业财务会计与会计实训联系起来，在教材体系中体现会计应用性的特点。

　　3.突出往来核算会计业务的真实性。
本书选取企业实际发生的经济业务为资料，并且在学习时，使用与企业实际工作中完全相同格式的各
种发票、结算凭证、记账凭证、账簿和表格，按照最新的《企业会计准则》规定和《会计人员工作规
范》要求的会计管理与会计核算的程序，对经济业务进行业务处理，把学生置身于一个往来核算会计
的位置上，增强了学生学习的责任心，充分调动了学生学习的积极性、主动性，提高了学生的业务水
平，锻炼了学生的实际工作能力。

　　4.突出往来核算会计业务的综合性。
本书选取某一会计业务，从相互联系的双方企业进行处理，增加了学生的职业判断能力。
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章节摘录

版权页：插图：往来核算会计岗位究竟应该如何设置，取决于一个单位业务规模的大小、人员的多少
以及企业的特点等各种因素。
往来核算会计岗位既可以单独设置，也可以与进货（购进）、销货（销售）等会计岗位合并设置。
往来核算会计岗位，主要是依据相应的原始凭证，负责进货过程中发生的应付及预付款项的核算；销
货过程中发生的应收及预收款项的核算；其他应收应付款项的核算等，设置并登记与其岗位相适应的
有关会计账户。
1.1.2 往来核算会计岗位的职责为了进行会计核算、实施会计监督，企业应当根据自身经营管理的要求
和业务活动规模的大小，以及会计工作的实际，在内部设置往来会计岗位。
该岗位可设一人，也可设多人。
往来核算会计岗位负责对内对外往来结算业务核算，往来核算会计岗位的职责主要体现在以下几方面
：（1）建立往来款项清算手续制度；对购销业务以外的暂收、暂付、应收、应付、备用金等往来款
项，也要加强管理，及时清算；及时做好与各往来单位的款项结算与对账工作；及时对账。
（2）办理往来款项的结算业务。
对应收的款项，要及时催收结算；对应付的款项，要抓紧清偿；对确实无法收回的呆账、坏账及无法
支付的款项应查明原因，提出处理意见，按照规定经批准后执行。
实行备用金制度的单位，要核定备用金定额，及时办理领用和报销手续，加强管理。
对预借的差旅费，要督促及时办理报销手续，收回余额，不得拖欠，不准挪用。
要按照规定的开支标准，严格审查有关支出。
（3）负责往来款项结算的明细核算，对各项往来款项，要按照单位和个人分户设置明细账。
根据审核后的记账凭证，逐笔顺序登记，并做到经常核对余额，年终抄列清单汇报。
（4）负责保证金、押金、应收款项、预收款项的管理。

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<往来核算会计岗位实务>>

编辑推荐
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