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内容概要

《新编常用财务管理全书》为财务管理实用工具书，旨在帮助读者做好财务管理工作。
要做好财务工作。
就必须充分了解国家的各项财经法规制度。
设置清晰明了的财务管理岗位职责，建立准确的工作流程。
选用适台的财务管理表单。
《新编常用财务管理全书》正是从这四方面展开。
全书共12章，涵盖财务综合管理制度、资金管理、资产管理、采购管理、销售管理、投资管理、筹资
管理、成本费用管理、税务筹划管理、财务报告管理、财务分析管理及企业合并清算管理。
每章又分为管理制度、岗位职责、工作流程、相关表单四节。
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作者简介

朱莲美，中国矿业大学（北京）管理学院会计系副教授，管理学博士，硕士生导师。
江苏镇江扬中市人，1987年毕业于苏州大学财经学院会计系获学士学位，1994年毕业于中央财经大学
会计系获硕士学位，2007年毕业于中央财经大学会计学院获博士学位。
先后在《税务研究》、《财会月刊》、《财会通讯》、《中央财经大学学报》等各类杂志上发表文
章40余篇，参与编著包括《中国大百科全书》在内的会计类工具书5部，独著《会计学原理》教材1部
，合著《财务会计学》教材2部、参编《高级会计学》1部。
主讲初级会计学、财务会计学、高级会计学、财务报告分析、财务会计理论等课程。
主要研究领域：财务会计理论与实务、企业财务报告分析、会计信息披露等。
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／119 3.4资产盘点流程样本／121 第四节 资产管理表单 ／122 4.1 固定资产购买申请表样本 ／122 4.2固
定资产增置表样本／123 4.3固定资产报损申请表样本 ／124 4.4固定资产减损表样本 ／125 4.5 固定资产
折旧明细表样本 ／126 4.6固定资产闲置登记表样本 ／127 4.7固定资产转移单样本 ／128 4.8固定资产盘
亏表样本 ／129 4.9无形资产明细表样本 ／130 4.10无形资产清查评估表样本 ／131 4.11月度存货管理明
细表样本 ／132 4.12资产增减管理登记表样本 ／133 第四章有关采购管理工具相关说明 ／134 第一节采
购综合管理制度 ／134 1.1 采购业务会计管理制度说明 ／134 1.2采购业务会计管理目标与要点说明 
／135 ⋯⋯ 第五章有关销售管理工具相关说明 第六章有关投资管理工具说明 第七章有关筹资管理工具
说明 第八章有关成本费用管理工具说明 第九章有关税务筹划管理工具说明 第十章有关财会报告管理
制度说明 第十一章有关财务分析管理工具说明 第十二章有关企业合并清算管理工具说明
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章节摘录

版权页：   插图：   第四十五条 企业应当依法缴纳行政事业性收费、政府性基金以及使用或者占用国
有资源的费用等。
 企业对没有法律法规依据或者超过法律法规规定范围和标准的各种摊派、收费、集资，有权拒绝。
 第四十六条 企业不得承担属于个人的下列支出： （一）娱乐、健身、旅游、招待、购物、馈赠等支
出； （二）购买商业保险、证券、股权、收藏品等支出； （三）个人行为导致的罚款、赔偿等支出
； （四）购买住房、支付物业管理费等支出； （五）应由个人承担的其他支出。
 第六章收益分配 第四十七条 投资者、经营者及其他职工履行本企业职务或者以企业名义开展业务所
得的收入，包括销售收入以及对方给予的销售折扣、折让、佣金、回扣、手续费、劳务费、提成、返
利、进场费、业务奖励等收入，全部属于企业。
 企业应当建立销售价格管理制度，明确产品或者劳务的定价和销售价格调整的权限、程序与方法，根
据预期收益、资金周转、市场竞争、法律规范约束等要求，采取相应的价格策略，防范销售风险。
 第四十八条 企业出售股权投资，应当按照规定的程序和方式进行。
股权投资出售底价，参照资产评估结果确定，并按照合同约定收取所得价款。
在履行交割时，对尚未收款部分的股权投资，应当按照合同的约定结算，取得受让方提供的有效担保
。
 上市公司国有股减持所得收益，按照国务院的规定处理。
 第四十九条 企业发生的年度经营亏损，依照税法的规定弥补。
税法规定年限内的税前利润不足弥补的，用以后年度的税后利润弥补，或者经投资者审议后用盈余公
积弥补。
 第五十条 企业年度净利润，除法律、行政法规另有规定外，按照以下顺序分配： （一）弥补以前年
度亏损； （二）提取10％法定公积金。
法定公积金累计额达到注册资本50％以后，可以不再提取； （三）提取任意公积金。
任意公积金提取比例由投资者决议； （四）向投资者分配利润。
企业以前年度未分配的利润，并入本年度利润，在充分考虑现金流量状况后，向投资者分配。
属于各级人民政府及其部门、机构出资的企业，应当将应付国有利润上缴财政。

Page 5



第一图书网, tushu007.com
<<新编常用财务管理全书>>

编辑推荐

《新编常用财务管理全书》主要适用对象为全国各地广大财务、会计、内部审计、注册会计师、企业
管理等财会人士。
《新编常用财务管理全书》仅供使用人员在日常财务管理活动中参考之用，并不作为其唯一的决策依
据。
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