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内容概要

本书以二十多种权威合同范本为主体，辅以相关法律条文和典型案例以及具有针对性的陷阱防范和特
别提醒，内容全面。
使用方便。
是企业和个人必备的合同工具书。

一书在手，拥有权威合同范本，掌握关键法律知识，提升签约经验和技巧，增强对合同陷阱和法律纠
纷的预见性。
签订合同更安全、更高效，节省时间和精力，权利更有保障。
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作者简介

　　王怀禄，资深律师，中国政法大学民商法学博士。
青岛市律师协会建筑工程法律委员会委员。
2008年创办青岛市首家个人律师事务所——山东怀禄律师事务所，现担任所主任。
　　王怀禄律师在重大民商诉讼代理中具有丰富的法律实务经验和处理复杂疑难案件的能力，尤其擅
长房地产法律业务、投资、公司法律业务。
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书籍目录

第一章　合同法快速入门
第二章　买卖合同
第三章　城市供用电、水、气、热力合同
第四章　赠与合同
第五章　借款合同
第六章　租赁合同
第七章　承揽合同
第八章　建设工程合同
第九章　运输合同
第十章　技术合同
第十一章　保管合同
第十二章　仓储合同
第十三章　委托合同
第十四章　行纪合同
第十五章　居间合同
第十六章　担保合同
第十七章　劳动合同
第十八章　保险合同
第十九章　旅游合同
第二十章　服务合同
第二十一章　广告合同
第二十二章　其他合同
实用附录
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章节摘录

　　在现在经济社会生活中，合同无处不在，企业经营需要合同，个人之间的交易也需要合同。
合同是保障当事人权利的有力手段，全面渗透到我们的日常生活当中。
看得见、摸得着的有书面合同，看不见、摸不着的有口?合同，甚至一句话、一个行为，就在无形中缔
结了某种合同关系，使当事人享有了某种权利，承担了某种义务。
 　　所以，为了使企业和个人能够更方便、更准确地使用合同，在日常生活和经济交往中迅捷、高效
地建立受法律保护的权利义务关系，我们编纂了《新编常用合同范本全书》一书。
本书主要收集了国家有关部委（国家工商行政管理局、建设部、交通部、铁道部、能源部等）和地方
政府颁布的官方合同范本，在没有相应的官方合同范本的情况下，以具有代表性的非官方合同范本拾
遗补缺，保证内容全面，尽可能地覆盖经济社会生活的各个领域，便于读者?找自己需要的合同，拿来
即用。
 　　全书共包括20大类合同，分别是：买卖合同，城市供用电、水、气、热力合同，赠与合同、借款
合同、租赁合同、承揽合同、建设工程合同、运输合同、技术合同、保管合同、仓储合同、委托合同
、行纪合同、居间合同、担保合同、劳动合同、保险合同、旅游合同、服务合同、广告合同。
此外，在第21章“其他合同”中，还收录了承包合同、借用合同、演出合同、出国留学合同、医疗事
故赔偿协议书等合同。
 　　为了让读者对签订合同的法律依据和可能遭遇的合同陷阱有充分的了解，我们设置了相关法条、
典型案例、陷阱防?、特别提醒等栏目。
相关法条摘录的是与某一类合同密切相关的核心、关键法条，对该类合同关系，这些法条有着特殊的
意义；典型案例是依据现实生活中的真实案例精简、加工而成，通过这些案例，读者可以对围绕合同
关系的法律纠纷有直观、形象的认识；陷阱防范和特别提醒是针对某类合同或某个特定的合同而设置
的，将现实生活中常见的合同陷阱和欺诈行为以及合同中最容易引起纠纷的环节加以提炼和概括，提
醒读者给予特别关注并事先防范。
 　　需要说明的是，社会经济生活纷繁复杂、变动不居，本书收录的合同范本虽然数量多，很权威，
但也可能与读?朋友面临的情况不是完全吻合，因此，读者朋友可根据需要和实际情况，增删、调整相
应的合同条款，以便更好地维护自己的利益。
 　　我们衷心地祝愿广大读者，使用好本书，让本书做您的合同帮手，帮您把好合同关！
让您与合同相对方达成信赖，互利共赢！
 　　⋯⋯
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编辑推荐

　　合同释义，标准文本，典型案例，陷阱防范，应用提示，法律政策。
　　门类齐全，高效实用　　权威范本，拿来即用　　法律条文，准确到位　　英武案例，生动形象
　　陷阱防范，未雨绸缪　　特别提醒，一语中的
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