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内容概要

全书依据国家电力工程档案管理的相关标准、规定，结合自身档案管理工作实际，总结了档案管理与
操作实务的技术经验，旨在对电力工程档案工作者，特别是档案管理入门者提供有益借鉴。
本书的主要内容包括电力工程档案管理工作概论、电力工程档案管理体系、电力工程档案管理秩序、
电力工程文件收集、电力工程档案归档整理、电力工程档案鉴定、电力工程档案移交和保管、电力工
程档案信息化、电力工程档案专项验收与达标创优等9个方面，并将工程档案管理必须掌握的归档范
围和保管期限表及与此相关的单位工程划分表附在文后。
这样更加便于读者的学习和理解，实用性强，可操作性高。

本书适合于电力工程(水电、火电、风电、输变电)等建设项目参建单位档案管理人员、工程技术管理
人员、分管档案工作的领导和大专院校相关专业的师生等参考阅读。
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编辑推荐

　　笔者从事档案工作30多年，主持完成了输变电、火电厂、水电厂、风力发电等电力工程档案管理
制度标准的编写和建设全过程档案的管理，积累了丰富的经验，并参加全国电力工程达标投产、创优
咨询检查评审，发现了一些目前电力工程档案管理存在的问题，在此基础上总结了一些防范措施和解
决整改的办法，一并撰写成书，旨在帮助电力工程档案工作者，特别是档案管理入门者，在遇到问题
时能借助《电力工程档案管理操作实务》找到解决问题的途径。
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