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内容概要

本书是为“计算机应用基础”课程编写的实验指导教材，力求提高教学实效和学生的计算机实践与应
用能力并培养学生计算机等级考试的应试水平。
内容选取符合计算机等级考试大纲要求，主要包括计算机基础知识、WindowsⅪ操作系统、Word文字
处理、Excel电子表格、PowerPoint演示文稿及计算机网络基础等应用。
全书以实训实例的形式引导学生从实际应用入手，采取由浅入深、循序渐进的教学模式，引导学生掌
握计算机的基本操作技能，提高学生的计算机综合应用能力。
    前六章配有等级考试练习以及上机操作练习，最后一章配有综合实训、上机测试和全真模拟试题，
涵盖全国及四川省计算机等级考试考纲的考试内容，实用性和可操作性强，习题内容丰富，题型完整
。
    本书在编写过程中力求内容精炼、层次清晰、详略得当、循序渐进、突出应用，书中采用了大量图
片，操作步骤详细，方便教学和自学，读者可以轻松掌握本书的内容，提高动手操作能力。
    本书适合作为各类本、专科院校、高职高专学生学习“计算机应用基础”课程的实验指导书，还可
以作为广大计算机爱好者的自学指导书，也可作为参加全国和四川省计算机等级考试一级的匕机练习
和自测用书。
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章节摘录

　　一、实验目的　　1.感性认识微型计算机硬件的组成　　2.认识和体验微型计算机主机与外部设备
间的连接　　3.感性认识微机的主机内部结构　　4.各类扩充部件（硬件）的安装方法　　二、实验内
容　　1.微型计算机主机与外部设备的数据线连接、电源连接　　（1）认识微机硬件系统的组成　　
（2）认识微机主机的各数据线接口特征　　（3）认识微机基本外部设备及其数据线的接头特征　　
（4）外部设备与主机的数据线连接　　（5）各设备电源的连接　　2.微型计算机主机内部结构的认
识及各类扩充部件的安装　　（1）打开微型计算机的主机箱　　（2）认识现有的各部件　　（3）了
解数据线与电源的连接方法　　（4）各类扩充部件的安装方法。
　　三、实验指导　　本次实验是感性认识微型计算机的重要环节，是微型计算机硬件正常工作的基
本保证。
本次实验主要包括两个部分的内容，第一部分为微型计算机主机与外部设备的数据线连接及电源连接
；第二部分为微型计算机主机内部结构的认识和扩充部件的安装方法，属于选修内容。
　　1.微型计算机主机与外部设备的数据线连接、电源连接　　（1）认识微机硬件系统的组成　　·
微型计算机的硬件主要分主机和外部设备两大部分，其中外部设备包括显示器、打印机、键盘、鼠标
、扫描仪、外置式调制解调器（俗称“猫”）等。
　　·一台能正常工作且最简单的微型计算机其外部设备至少应包括一台显示器、一个键盘和一个鼠
标。
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