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内容概要

《英文应用文写作实用大全》一书主要向读者介绍四大类简单、基础但应用广泛的英文应用文体，包
括书信类、商务类、求职类以及证明类。
每类中，都有详细的写作要领、基本格式、样例以及常用句型。
　　本书内容翔实、专业、实用，适合所有需要学习英文应用文写作的读者学习使用。
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编辑推荐

　　邀请函、感谢信、祝贺信、投诉信、道歉信、介绍信商务合同、商务函电，个人简历、求职信，
证明文书全都搞定就这样简单！
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