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内容概要

本书为《大学计算机基础》(第二版)(郑尚志、喻洁主编)的配套辅导书，全书分为三部分：第一部分
为实训指导，针对教材各章节中的内容，精选16个实训，精心设计和安排相应的实训内容，每个实训
都给出具体的操作步骤，有利于学生尽快掌握必备的操作技能；第二部分为测试题及参考答案，按主
教材章节，从试题库中精选出一些典型试题并附参考答案，有助于学生掌握各章主要知识点，更好地
准备复习考试；第三部分为大学计算机基础练习系统介绍，内容包括练习系统的安装、练习题类型及
分值分布、练习系统的使用。
    本书所附光盘中包括大学计算机基础练习系统、主教材各章习题参考答案、主教材与配套实训中的
案例素材等。
大学计算机基础练习系统提供自动组卷方式，系统在题库中按组题策略随机生成一套练习试题。
练习题库中提供了约30套试题，每次自动组卷的试题几乎都不相同，便于读者进行模拟考试练习。
    本书可作为大学本科非计算机专业或高职高专院校各专业计算机基础课程的教学辅导书，也可供各
类工程技术人员自学或参加等级考试(一级)的读者复习参考。
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章节摘录

插图：④录音完毕后，单击“停止”按钮。
⑤单击“文件，，菜单中的“保存”命令，可将录入的声音以*.WAV文件格式保存到计算机的指定文
件夹中。
（2）播放声音。
①在“录音机”窗口中，单击“文件”→“打开”命令，可出现“打开”对话框。
②打开其中包含声音文件的文件夹，选择所需的声音文件，然后单击“打开”按钮。
③单击“录音机”窗口中的“播放”按钮，即开始播放所打开的声音文件。
④单击“停止”按钮可停止播放。
⑤单击“搜索到开头”按钮可将播放进度指示滑块移动到文件头，如单击“搜索到结尾”按钮可将其
移动到文件尾。
（3）编辑声音。
“录音机”具有声音编辑功能，可根据需要使录入的声音更加完美。
·删除声音文件中的部分声音信息。
①在“录音机”窗口中打开声音文件后，将滑块移至待删除声音信息的位置。
②单击“编辑”菜单，再单击“删除当前位置之前的内容”或“删除当前位置之后的内容”命令，可
删除相应内容。
③单击“保存”命令即可把新文件进行存盘。
在保存该文件之前，单击“文件”菜单中的“恢复”命令，可以撤销以上的删除操作。
·为声音增加特殊效果。
①单击“录音机”窗口中的“效果”菜单，单击“加速”或“减速”命令，可按100％的比例提高声音
文件的播放速度。
②单击“效果”菜单，单击“加大音量”或“降低音量”命令，可以25％的比例增大或减小声音文件
的音量。
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编辑推荐

《大学计算机基础实训与考试指导(第2版)》：与《大学计算机基础(第二版)》配套，并按知识点，精
选16个典型实训实训内容设计贴近学生生活，突出实践教学特点实训任务表述言简意赅，便于学生理
解及了解实训整体状况实训操作步骤详细、完整，同时具有启发性所附光盘内容包括教学软件、模拟
考试软件(可以自动组卷和评分)和试题库，便于学生进行自学练习及模拟测试
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