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内容概要

计算机应用基础是高等院校的一门必修技能课程，市场上多数计算机基础教材过于追求系统性、完整
性，忽视了对学生实践动手能力、职业岗位能力、创新能力和解决实际问题能力的培养，缺少“工作
过程导向”环节。
    本书贯彻“工作过程导向”的模块教学法，共分八个模块，在模块一至模块七中，每个模块由若干
工作任务组成，每个工作任务都模拟工作环境来掌握相关技能，以任务驱动模块的教学思想为特色，
剖析每个“任务”的操作方法和技巧，展现全新教学方法，模块八是练习与提高的参考答案，以便教
师和学生参考。
    本书根据本学科的教学规律和岗位技能的特点，合理安排各模块的工作内容，力求准确、简明、完
整；体现“学以致用”、“即学即用”的编写思路，强调基础知识和实践环节相结合，注重操作步骤
与工作任务相联系，既是高职高专各专业的首选教材，也是大多数计算机爱好者的重要学习资料。
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章节摘录

　　事件查看器：用于查看和管理计算机上的系统日志、程序以及安全性事件。
“事件查看器”中收集关于硬件和软件问题的信息，并监视安全事件。
　　本地安全策略：用于配置本地计算机的安全设置。
这些设置包括密码策略、账户锁定策略、审核策略、IP安全策略、用户权利指派、加密数据的恢复代
理以及其他安全选项。
“本地安全策略”只有在非域控制器的计算机上才可用。
　　性能：用于收集和查看与内存、磁盘、处理器、网络以及图形、直方图或者报表中其他活动有关
的实时数据。
　　服务：用于管理计算机上的服务，设置要发生的恢复操作（如果服务失败）以及为服务创建自定
义名字和描述从而能够方便地识别它们。
　　2）电源选项。
执行“开始”-“控制面板”-“性能和维护”-“电源选项”命令，打开“电源选项”。
　　使用“电源选项”功能，可以降低计算机设备或整个系统的耗电量。
用户可以创建自己的电源使用方案，或者使用Windows提供的方案；也可以调整电源使用方案中的个
别设置。
例如，根据硬件不同，可以设置自动关闭监视器和硬盘以节省电源。
　　通常短时间的关闭监视器或硬盘将节省电量。
如果计划离开计算机一段时间，请将计算机设置为待机状态，以使整个系统处于低电量状态。
　　在计算机空闲时使其处于待机状态。
在待机状态，整个计算机将切换到低电量状态，此状态下的设备，如监视器和硬盘，将会关闭而且计
算机会使用更少的电量。
想重新使用计算机时，它将快速退出待机状态，而且桌面精确恢复到待机前的状态。
　　待机模式对于节约手提计算机电池的用电量尤其有用。
因为待机状态并没有将桌面状态保存到磁盘，待机状态时的电源故障可能会丢失未保存的信息。
　　使计算机进入休眠状态，休眠模式将内存中的所有内容保存到硬盘，关闭监视器和硬盘，然后关
闭计算机。
重新启动计算机时，桌面将精确恢复到离开时的状态。
使计算机脱离休眠状态要比脱离待机状态所花的时间长。
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编辑推荐

　　注重知识的基础性、系统性与全局性，兼顾前瞻性与引导性。
　　语言精练，应用案例丰富，讲解内容深入浅出。
　　体系完整，内容充实，注重应用性与实践性。
　　讲求实用，培养技能，提高素质，拓展视野。
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