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前言

随着财务、管理、计算机、通信和信息技术的迅速发展与广泛应用，人类正在以前所未有的速度全面
进入信息化社会，并由此带来了科研和生产的许多重大飞跃。
计算机应用技术、财务管理、电子商务、企业管理信息化以及当今其他许多新技术的发展与应用，均
与会计应用紧密相连。
作为培养在企业、事业、管理、服务第一线岗位上从事会计电算化方向工作的21世纪应用人才，进行
会计信息系统应用的综合训练是十分重要和必要的。
本书力争从任务出发，目的明确，提供综合实训方案及实训要求。
全书共7章，主要内容包括：会计基础规范、财务办公应用、财经法规与职业道德、会计单项、财务
管理与决策、财务软件应用及能力拓展综合实训。
本书从应用型技能人才需求出发，结合会计电算化、会计专业知识和实务综合应用技术，具有较强的
岗位应用及实践性特点，与复合性、可操作性相结合，综合技能训练与理论相结合。
本书的编写原则是：以提高综合技能为目的，理论以必需、够用为度；讲清概念、结合实际、强化训
练，突出适应性、实用性和针对性，注重“教、学、做”的统一协调；以财务活动实践应用为主线，
以模拟岗位工作为重点，以手工模拟实验室、常用财务软件及计算机相关软件为教学平台，进行模拟
实训教学，每个实训均按方案设计及实训步骤操作，进行相关方向的综合训练。
有利于学生增强创新意识、培养实践能力、提高自学能力，有利于学生学以致用，解决实际工作中所
遇到的问题。
教学内容模块化的组织方法，以知识单元为依据构建模块，使每一章具有相对的独立性，学员可以根
据需要从中选取教学内容。
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内容概要

　　《会计信息系统综合实训》采用“任务驱动、案例教学、体验式学习”相结合的编写方式，介绍
会计信息系统综合实训。
全书共7章，内容包括：会计基础规范、财务办公应用、财经法规与职业道德、会计单项、财务管理
与决策、财务软件应用及能力拓展综合实训。
　　《会计信息系统综合实训》注重“教、学、做”统一协调；与复合性、可操作性相结合，内容新
颖实用，反映新知识和技术的综合应用，重点突出，符合教学规律；以企业岗位实际应用为主线，定
位准确。
在内容安排上将综合技能训练和相关理论知识有机结合，叙述清楚，实训内容与知识点结合恰当、分
析透彻，每一章的实训内容及步骤都认真与企业在岗任职人员进行研究和讨论，经过细致挑选和精心
安排后在会计电算化专业的教学过程中进行了试点教学，取得了较好的效果。
　　《会计信息系统综合实训》可以作为高职高专院校、中等职业学校财经类专业，成人高校及本科
院校举办的二级职业技术学院和民办高校的会计、会计电算化等专业的综合实训教材，对于财务人员
、管理人员和广大财经干部也有很高的实用价值。
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章节摘录

插图：（3）会计人员的管理。
1）从事会计工作的人员，必须取得会计从业资格证书。
担任单位会计机构负责人（会计主管人员）的，除取得会计从业资格证书外，还应当具备会计师以上
专业技术职务资格或从事会计工作3年以上经历。
2）财政部门负责会计从业资格管理、会计专业技术职务资格管理、会计人员评优表彰奖惩，以及会
计人员继续教育等。
（4）单位内部的会计工作管理。
《中华人民共和国会计法》规定：“单位负责人对本单位的会计工作和会计资料的真实性、完整性负
责；单位负责人必须在对外报送的财务会计报告上签名并盖章；单位负责人应当保证财务会计报告真
实、完整，应当保证会计机构和会计人员依法履行职责，不得授意、指使、强令会计机构和会计人员
违法办理会计事项”。
单位负责人是指单位法定代表人或者法律、行政法规规定代表单位行使职权的主要负责人。
《中华人民共和国会计法》赋予了单位负责人在单位内部会计工作管理中的权利和责任。
  2.会计从业资格管理（1）会计从业资格的概念。
会计从业资格是指从事会计工作的一种法定资格，是进入会计职业的“门槛”。
持证者才能上岗，这既是对用人单位的要求，也是对用人单位利益的保护，因为用人单位一般难以对
拟聘用的会计人员的专业素质进行考核。
同时这一规定也在一定的程度上保护了已经持证的人员的工作权利，对希望从事会计工作但尚未不具
备条件的人员来说，这项规定为他们确定了努力的方向。
《会计法》第38条规定：“从事会计工作的人员，必须取是会计从业资格证书”。
凡是要从事会计工作的人员，必须取得会计从业资格证书后，才能从事会计工作。
会计从业资格证书是证明能够从事会计工作的法律证书，是进入会计职业的“准入证”，往往被称为
会计工作的岗位证书。
不具备从业资格的人员，不能从事会计工作，单位也不能聘用。
否则，将承担相应的法律责任。
（2）会计从业资格证的适用范围。
财政部《会计从业资格管理办法》对会计从业资格的适用范围作了明确规定：在国家机关、事业单位
、企业、公司、社会团体和其他组织从事会计工作的人员，必须取得会计从业资格，持有会计从业资
格证书。
（3）会计从业资格的取得。
会计从业资格的取得分不同的规定。
1）考试制度。
会计从业资格的取得实行考试制度。
考试科目为：财经法规与职业道德、会计基础、初级会计电算化（或者珠算五级）。
会计从业资格的取得实行“凡进必考”制度，即只有通过各省统一的会计从业资格考试，才能取得会
计资格证书。
会计从业资格考试全科合格的申请人，可以向会计从业资格考试所在地的财政部门申请办理会计从业
资格证书。
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编辑推荐

《会计信息系统综合实训》面向就业，突出实战，专业方向的职业规划，综合能力的应用提高。
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