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前言

本书第一版于2003年出版，第二版在延续第一版编写风格的基础上，根据计算机工具软件的不断更新
，结合作者多年教学实践，并考虑到读者的反馈信息，对各个章节的内容、结构等进行了修订、调整
、完善和补充。
为了让读者轻松学习，学以致用，本书从实用的角度出发，介绍了数十种在工作、学习、生活和娱乐
中必备的工具软件，力求通过实例，采用精炼的语言，介绍这些工具软件的功能、特点和使用技巧。
书中的工具软件都是经过精挑细选、有代表性、运行速度快、口碑好的经典软件。
按照软件的类型及读者学习习惯，全书共分为12章，即病毒防治与计算机安全，网络浏览与邮件收发
，网络通讯与娱乐，视频与音频，文件压缩、编辑与管理软件，文件下载、文件传输及离线浏览，文
档阅读工具与数字图书馆，图像捕捉、浏览及管理，平面美术设计和矢量绘图与排版软件，翻译软件
与内码转换软件，磁盘工具与系统维护，光盘刻录和影像文件制作工具。
在这次修订过程中，我们在保持原版风格的基础上，更加注重软件的筛选，在兼顾介绍权威软件的基
础上，尽量减少同类软件的重复性。
这些软件基本上都是目前最为流行的、最有发展前途的软件，并对所有版本都进行了更新。
在编写过程中，我们从初学者的角度出发，注重介绍软件的操作方法和实例讲解，做到学到哪里就能
用到哪里，因此本书非常适合于计算机的初学者。
读者可以在多个软件下载中心，如天空软件站、太平洋下载中心以及各软件开发商网站下载本书介绍
的软件。
安装这些软件后，可以在帮助菜单中找到软件开发商的网址，然后访问开发商的网站，了解购买正版
软件的方法。
需要提醒读者的是，一定要在可信度较高的网站上下载所需软件，下载的软件一定要经过杀毒后再安
装使用，也要特别注意某些不法分子在某些软件中设置的用来盗取用户机密以及破坏用户计算机系统
的陷阱，谨慎使用未知名的软件。
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内容概要

本书在延续第一版编写风格的基础上，根据计算机工具软件的更新，结合作者多年教学实践，并考虑
到读者的反馈信息，对各个章节的内容、结构等进行了修订、调整、完善和补充。
全书共12章，主要内容包括：病毒防治与计算机安全，网络浏览与邮件收发，网络通讯与娱乐，视频
与音频，文件压缩、编辑与管理软件，文件下载和文件传输及离线浏览，文档阅读工具与数字图书馆
，图像捕捉、浏览及管理，平面美术设计和矢量绘图与排版软件，翻译软件与内码转换软件，磁盘工
具与系统维护，光盘刻录和影像文件制作工具。
    本书文字精炼，实例丰富，图文并茂，通俗易懂，方便实用。
利用书中介绍的这些常用工具软件，读者可以轻松快速地提高计算机应用技能。
本书适合高职高专学生和计算机初学者使用。
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章节摘录

插图：如果系统遇到威胁或风险，在主窗口中左上方显示安全状态。
当状态指示器显示状态时，可以执行适当操作来改善防护状态。
防护状态取决于计算机上安装的程序。
状态指示器可显示以下状态：安全：指示计算机和活动能够抵御威胁、风险和损害。
注意：指示需要注意计算机和活动需执行适当操作以改善防护状态。
存在风险：指示计算机和活动面临风险，需立即执行操作来改善防护状态。
如果存在风险，可以直接从主窗口响应状态指示器。
在主窗口中，单击“立即修复”按钮。
7.响应安全问题（1）如何检测病毒、间谍软件和其他风险。
在手动扫描或调度扫描期间可以发现病毒和其他安全威胁，或者，自动防护在对受感染的文件执行操
作时也会发现病毒和其他安全威胁。
威胁也可以出现在即时消息会话期间、发送电子邮件时、手动或调度扫描期间。
执行这些活动时也可以检测到间谍软件和广告软件等安全风险。
当“扫描活动的程序和启动文件”打开时（该功能默认为打开），首先扫描计算机首次启动时已经或
可能会潜在感染系统的文件。
这些文件包括：与内存中当前运行的进程关联的文件。
包含启动文件夹项的文件。
包含系统启动INI文件项的文件。
包含系统启动批处理文件项的文件。
系统启动注册表项引用的文件。
如果在这部分的手动扫描期间检测到受感染的文件，则修复或删除该文件。
所有不必要的引用也会从计算机删除。
在尝试修复、隔离或删除任何尚有进程在内存中运行的受感染文件之前，会尝试终止该进程。
在终止进程前，系统会发出警报并提示关闭所有不必要的程序。
可以在“安全历史记录”中查看有关检测到的病毒和其他安全威胁的信息。
（2）查看自动防护通知。
在对文件执行移动、复制或打开等操作时，自动防护会对文件进行病毒、蠕虫和特洛伊木马扫描，还
会进行间谍软件、广告软件和其他安全风险扫描。
如果自动防护检测到可疑的活动，则会在“安全历史记录”中记录一条通知，告诉已发现并处理了一
个风险。
如果自动防护发现了一个或多个病毒并进行了修复或删除，则会发出通知，告诉修复或删除了哪个文
件以及文件感染了哪些病毒。
不需要执行其他操作。
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编辑推荐
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