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前言

世界变化快，没有计算机应用软件更新快。
编者在编写计算机常用工具软件之类的教材的更新版时，总觉得需要更新的知识太多，几乎到了难以
下笔的境地。
而读者的水平也越来越高，需求更加广泛和多样，给编者提出了更高的要求。
在这次修订改版过程中，我们在保持原版写作风格的基础上，更加注重常用工具软件的筛选与版本更
新，在兼顾介绍权威软件的基础上，尽量减少同类软件的重复性。
这些软件都是目前最为流行的、最有发展前途的软件。
在编写过程中，我们从初学者的角度出发，注重介绍软件的操作方法并结合实例进行讲解，因此本书
非常适合于初学者。
读者可以在多个软件下载中心，如天空软件站、太平洋下载中心以及各软件开发商网站下载本书介绍
的软件。
安装这些软件后，可以在帮助菜单中找到软件开发商的网址，然后访问开发商的网站，了解购买正版
软件的方法。
需要提醒读者的是，一定要在可信度较高的网站上下载所需软件，下载的软件一定要经过杀毒后安装
使用，也要特别注意某些不法分子在某些软件中设置的用来盗取用户机密以及破坏用户计算机系统的
陷阱，谨慎使用未知名的软件。
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内容概要

　　本书在保留第一版写作风格的基础上，更加注重软件的筛选，在兼顾介绍权威软件的基础上尽量
减少同类软件的重复性。
书中所选择的软件基本上都是目前最为流行、最有发展前途的软件，并针对最新版本进行介绍。
　　本书共12章，主要内容包括：磁盘工具与系统维护，网络浏览与邮件收发，文件编辑与管理，文
档阅读工具与数字图书馆，网络通信与娱乐，文件下载和文件传输及离线浏览，图像捕捉、浏览与管
理，动画与屏幕保护制作及平面设计，视频与音频，翻译软件与内码转换软件，病毒防治与计算机安
全，光盘刻录和影像文件制作工具。
　　本书在编写过程中，从初学者的角度出发，注重介绍软件的操作方法并结合实例进行讲解，适合
作为高等院校计算机软件应用相关课程的教材，也可供计算机初学者使用。
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章节摘录

插图：第1章磁盘工具与系统维护本章导读：本章介绍了计算机软硬件管理的一些常用工具，包括硬
盘分区管理工具Norton Partition Magic，硬盘备份工具一键GHOST和Norton Ghost，Windows优化大师
以及超级兔子专业软件。
知识要点：使用Norton Partition Magic进行硬盘分区管理使用一键GHOST和Norton Ghost备份和重装系
统使用Windows优化大师对系统进行优化超级兔子专业软件的基本用法1.1 硬盘分区管理工具Norton
Partition Magic 8.0Norton Partition Magic 8.0是Symantec收购Power Quest公司后推出的最新版本。
Norton Partition Magic 8.0是一款优秀的硬盘分区管理工具，该工具可以在不损失硬盘中已有数据的前
提下对硬盘进行重新分区、格式化分区、复制分区、移动分区、隐藏／重现分区、从任意分区引导系
统、转换分区结构属性（如FATFAT32）等。
它功能强大，可以说是目前在这方面表现最为出色的工具。
1.1.1　磁盘分区知识及注意事项1.磁盘分区概述图1.1显示了编者计算机中两个磁盘的分区情况。
磁盘C、D依次分配给每个磁盘的DOS主分区，C盘一般为第一个操作系统的默认安装盘，剩余的盘符
用于存放用户数据。
在新磁盘上创建分区时的顺序为：先创建DOS主分区，再创建DOS扩展分区，最后创建逻辑盘。
删除磁盘分区时则按照相反的方向进行。
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编辑推荐

《常用工具软件实用教程(第2版)》由中国水利水电出版社出版。
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