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内容概要

　　本书内容共分面试话题、面试技巧、远程面试和面试实例四部分，第部分分为若干单元。
全书以经曲短句和情景对话为主，通过中英文对照的方式安排内容，便于在学校和广大英语爱好者能
够有效地阅读和模仿，更快提高英语学习的效率。
　　本书适用于希望提高英语水平的广大英语爱好者。
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PREFACE前言Part 1 Common Subjects in a Interview第一部分 面试话题UNIT 1 Introduce Myself自我介
绍UNIT 2 Family Information家庭情况UNIT 3 Educational Background教育背景UNIT 4 Grades at School在
校成绩UNIT 5 Work Experience工作经验UNIT 6 Ability and Capability个人能力UNIT 7 Achievements成
就UNIT 8 Language Abilities语言能力UNIT 9 Personality and Character个性与性格UNIT 10 Reasons for
Applying求职原因UNIT 11 Reasons for Leaving离职原因UNIT 12 Position应聘职位UNIT 13 Interests and
Hobbies兴趣爱好UNIT 14 Strengths and Weaknesses优缺点UNIT 15 Ambitions and Aspirations理想与抱
负UNIT 16 About Business Trip关于出差UNIT 17 About the Company公司状况UNIT 18 Pressure压力UNIT
19 Salary薪酬UNIT 20 Insurance and Benefits保险与福利UNIT 21 Applications to Other Companies申请其他
公司UNIT 22 Any Questions?有何问题?UNIT 23 About Availability到任时间UNIT 24 Ending an Interview结
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Skills第二部分 面试技巧UNIT 1 Appropriate Questions适当提问UNIT 2 Answering Wisely智巧回答UNIT 3
Dressing Skills着装要领UNIT 4 Body Language肢体语言UNIT 5 Interview Etiquette面试礼仪Part 3 Remote
Interview第三部分 远程面试UNIT 1 Job-hunting Advertisement招聘广告UNIT 2 Telephone Interview电话面
试UNIT 3 Job-hunting on the Internet网上求职UNIT 4 Recommending a Job推荐工作Part 4 Living Interview
Examples第四部分 面试实例UNIT 1 Tourist Guide导游UNIT 2 Secretary文秘UNIT 3 Public Relation Officer
公关人员UNIT 4 Journalist新闻记者UNIT 5 Editor编辑UNIT 6 Bank Staff Member银行职员UNIT 7 Nurse护
士UNIT 8 Switchboard Operator总机人员UNIT 9 Typist打字员UNIT 10 Salesperson销售人员(业务员)UNIT
11 Stewardess空服人员UNIT 12 Receptionist接待人员UNIT 13 Translator翻译人员UNIT 14 Administrator管
理人员UNIT 15 Market Researcher市场调查人员UNIT 16 Advertising Designer广告设计人员UNIT 17 Driver
司机UNIT 18 Computer Engineer电脑工程师UNIT 19 Accountant会计UNIT 20 Customs Officer海关人员
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编辑推荐

　　《敢说求职面试英语》内容共分为面试话题、面试技巧、远程面试和面试实例四部分，每部分分
为若干单元。
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