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内容概要

本书根据高职高专教育的特点，力求知识的先进性与实用性，突出实践教学环节，突出直观教学、形
象教学的基本教学理念。
本书具有体系合理、逻辑性强、文字流畅、通俗易懂等特点，是学习计算机基本应用的理想教材。
该书配有实用的习题和实验实训教材，配有制作精美的动态化电了课件，能显著提高教学效果。
    本书共8章，分为三大部分。
第1部分为基础部分，分为3章，包括计算机基础知识，计算机组装与维护，操作系统；第2部分
为Office部分，分为3章，包括文字处理软件Word 2003，电子表格软件Excel 2003PowerPoint 2003；第3
部分为网络应用及工具软件介绍部分，分为2章，包括计算机网络及Intemet应用，常用工具软件介绍
。
    本书既可作为高职高专计算机和非计算机专业计算机应用基础课程的教科书，又可作为工程技术人
员的参考书，同时也适用于自学读者的学习与提高。
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书籍目录
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编辑推荐

　　《21世纪高职高专规划教材：计算机应用基础》根据高职高专教育的特点，力求知识的先进性与
实用性，突出实践教学环节，突出直观教学、形象教学的基本教学理念。
本书主要介绍了计算机基础知识，计算机硬件系统，计算机操作系统，文字处理软件Word 2003，电
子表格软件Excel 2003，计算机网络及Interner应用等八章内容。
本书还配有较多的插图和制作精美的电子课件，帮助学生理解教学内容，帮助教师进行动态教学。
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