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内容概要

本书是根据国家教育部考试中心制定的“全国计算机等级考试一级考试大纲(2002年版)”编写而成的
。
全书分为7章，包括计算机基础知识、微型计算机系统的组成、中文Windows 98操作系统、中文字处理
软件(Word)、电子表格软件Excel及电子演示文稿制作软件PowerPoint的功能与使用、计算机网络基础
知识等内容，并附有一级考试大纲和考试样题。
 本书紧扣考试大纲，内容完整、取舍得当、概念准确，且具有通俗易懂、言简意赅、图文并茂、直观
适用、可读性强、可操作性强等特点。
每章均配有大量与考试题型相似的练习题，并附有参考答案，配套的《全国计算机等级考试一级模拟
题精选与详解》中含有多套模拟试题，特别适合应试者与计算机基础知识的初学者使用。
 本书可以作为全国计算机等级考试一级考试的培训教程，也可以作为各类大中专院校、各类成人教育
学校计算机基础课程的入门教材。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<全国计算机等级考试一级教程200>>

书籍目录

前言
第1章 计算机基础知识
第2章 微型计算机系统的组成
第3章 中文Windows 98操作系统
第4章 中文字处理软件（Word）的功能和使用
第5章 电子表格软件Excel的功能和使用
第6章 电子演示文稿制作软件PowerPoint的功能与使用
第7章 计算机网络基础知识
附录
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