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内容概要

本书是根据教育部分考试中心2001年9月公布、2002年开始实行的《全国计算机等级考试大纲》中对一
级考试的最新高速编写的。
最新高速的大纲中的原一级(Windows环境)考试内容增加了Excel、PowerPoint、Internt,删除
了FoxPro2.5B,名称改为一级,上机考试时间由45分钟延长为60分钟。
本书是主要针对计算机等级考试一级考试的内容编写的，包括计算机基础知识（包括数制转换），微
机的使用常识（包括多媒体计算机的基本概念），Word2000,Excel200,PowerPoint2000,计算机网络
及Internet的使用计算机安全操作常识。

    本书既适合有关学校课堂教学使用又可作为广大考生参加等级考试的学习辅导书。
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书籍目录

前言
第1章 计算机基础知识
第2章 操作系统概述与中文Windows 98使用
第3章 中文字处理软件——Word 2000使用
第4章 电子表格处理软件——Excel 2000
第5章 演示文稿制作工具——中文PowerPoint 2000
第6章 计算机网络基础
附录 最新全国计算机等级考试一级考试大纲（Windows环境）
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