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内容概要

本书从必要的基本概念和基本操作开始，详细讲解了使用PowerPoint 2000中文版的方法和要领，包括
文档操作、幻灯片制作、动作按钮、动画设计、多媒体和网络等功能特性的使用。
　　本书适合于做大中专院校的教材和供自学者使用。
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前言
全书导读
第一章  认识PowerPoint 2000
1.1  可以用PowerPoint做什么
1.1.1  编制内容简单. 格式清晰. 结构紧凑的演示文稿
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