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内容概要

本书全面、综合地介绍了Office 2000套装软件中的Word 2000、Excel 2000、PowerPoint 2000、Access 2000
，并且介绍了这几个软件的协调使用。
　　本书从介绍基本知识入手，循序渐进，叙述通俗易懂，条理清楚，语言简练，图文并茂，非常适
合于作为教材和自学读物。
　　本书可作为大中专院校、各种培训班的教材及计算机应用技术人员的参考书。
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前言
第一部分 走进Office 2000
第一章� Microsoft Office简介
1.1 Microsoft Office 2000的新特点
1.2 Microsoft Office家族成员
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