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内容概要

本书是为配合劳动和社会保障部与中国电力企业联合会共同启动的“电力高技能人才培训项目”而组
织编写的。
全书共包括4个单元、20个模块、65个课题，主要介绍了电力应用文和班组管理、电力工程识绘图、电
路分析与计算、力学分析与计算、起重专业基础、电力系统及电力网概述、输电线路主要组成部分及
其作用、输电线路电气计算和机械计算、输电线路过电压保护及绝缘配合、输电线路绝缘子的运行检
测、带电作业技术理论、带电作业工器具及安全技术、带电作业操作技术、综合技能训练等内容。
    本教材可作为高压线路带电作业高技能人才培训教材，也可供输配电线路及输变电设备带电作业人
员、管理人员、安全生产人员、带电作业设备制造厂技术人员使用和高职高专师生学习与参考。
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章节摘录

　　第一单元　　相关知识　　模块一　电力应用文和班组管理　　课题一　电力应用文　　应用文
是实用性文章的总称，它是单位或个人在处理事务、沟通关系时所形成和使用的具有某种惯用格式和
实际应用价值的文章。
电力应用文是为了适应电力企业管理和电力生产活动的需要而形成的一种专业文体，它是应用文的一
个分支。
　　一、总结　　总结是单位、部门、个人对前一阶段所做的工作或完成任务的情况进行总的回顾、
分析、评价，从中找出经验和教训，以便指导今后工作而写成的书面材料。
　　总结的作用有三点：　　（1）全面系统地了解以往工作的情况，肯定成绩，找出问题，从中吸
取经验教训，借以指导下一阶段工作。
　　（2）从实践中找出工作规律和事物发展规律，从而掌握并运用这些规律，使今后工作遵循这些
规律前进。
　　（3）提高人们观察问题、分析问题和解决问题的能力。
　　总结的内容一般包括：基本情况、成绩和经验、问题和教训、今后打算等。
总结一般分为综合、专题和个人总结三种：综合总结是一个单位或部门对某个时期全面工作情况进行
的总结；专题总结是对某一项工作或其中某个方面的专门总结；个人总结是个人在某个阶段或某个问
题上的思想或工作情况的总结。
　　总结的格式一般有标题、正文（包括开头和主体）、结尾和署名等部分组成。
　　二、电力安全生产类文书　　电力安全生产类文书主要包括电力事故调查报告、事故专题分析和
安全生产总结。
　　（1）电力事故调查报告。
电力企业发生重大、特大事故时，除按规定填报事故报告外，还应写出事故调查报告上报有关部门。
事故调查报告包括事故前基本情况、事故经过、事故后检查、事故原因及责任分析、对事故责任人的
处理、事故教训与防范措施等内容。
写好事{2调查报告，必须深入到事故现场进行认真的调查研究，掌握事故现场的第一手资料和事故发
生前后的有关情况，坚持以客观事实为依据，在科学分析的基础上写出事故调查报告。
　　⋯⋯
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