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内容概要

　　这是一部理论与实际紧密结合、互为印证的电力行业应用写作新著，编者借鉴《电业应用文书写
作》、《新编电业应用文书写作》的编写经验，广泛搜集电力行业常用应用文种的不同内容、不同类
型例文并从中精选百余篇，逐一加以扼要、中肯的解说与评析，以供借助《电业应用文写作120例》写
作的读者们学习、摹写。
　　全书共分8章，列出了选文119种类型，凡例12l篇，故命名为《电业应用文写作120例》，主要内容
有：行政公文30种，规范性公文10种，事务文书10种，电力生产管理应用文9种，电力专业技术论文5
种，经济活动应用文16种，宣传报道应用文13种，其他常用应用文26种等。
　　《电业应用文写作120例》具有较强的实用价值，范例齐全，使用方便，适用于电力行业特别是电
力监管委员会及其各区监管局、国家电网公司和南方电网公司及其各网省电网公司、输变电企业、供
用电企业、送变电工程公司和五大发电集团公司及其分公司、各发电厂站、电力建设公司等单位的生
产人员、技术人员和管理干部。
尤其是刚走上管理岗位的同志和办公室文秘人员，撰写各类应用文书时有了《电业应用文写作120例》
的各个“模版”，将更为方便、快捷、规范。
对其他行业经常从事应用文写作的同志，《电业应用文写作120例》也有一定的参考价值。
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编辑推荐

　　《电业应用文写作120例》具有较强的实用价值，范例齐全，使用方便，适用于电力行业特别是电
力监管委员会及其各区监管局、国家电网公司和南方电网公司及其各网省电网公司、输变电企业、供
用电企业、送变电工程公司和五大发电集团公司及其分公司、各发电厂站、电力建设公司等单位的生
产人员、技术人员和管理干部。
尤其是刚走上管理岗位的同志和办公室文秘人员，撰写各类应用文书时有了《电业应用文写作120例》
的各个“模版”，将更为方便、快捷、规范。
对其他行业经常从事应用文写作的同志，《电业应用文写作120例》也有一定的参考价值。
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