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内容概要

本书立足于办从事公司治理的董事、监事、高级管理人员、董事会秘书等相关人员提供一本精练实用
的公司运作实务指导。
    全书共分八章，分别从基础知识，公司治理，股东（大）会、董事会、监事会运作实务，资本运营
，证券发行与承销，项目投资，财务管理，企业集团的管理和控制等方面，系统准确地介绍了公司治
理、规范管理、运作流程应用知识。
同时，还结合实际，介绍了中国大唐集团及其他国内外知名公司的运作案例。
为帮助读者理解，本书还附有在公司治理中遇到的问题及解答、案例、有限责任公司《公司章程范本
》供读者参考。
    本书主要供从事公司治理的人员使用，也可供相关管理人员及相关专业的高校师生参考使用。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<公司运作实务指南>>

书籍目录

序一序二前言第一章  基础知识  第一节  公司的基本概念  第二节  有限责任公司  第三节  股份有限公司  
第四节  上市公司  第五节  公司合并、分立、增资、减资  第六节  公司解散和清算  第七节  外商投资企
业第二章  公司治理概论  第一节  公司治理理论  第二节  公司治理结构  第三节  公司治理机制  第四节  
公司治理模式  第五节  公司治理实践第三章  股东（大）会、董事会、监事会运作实务  第一节  股东（
大）会  第二节  董事会、经理  第三节  监理会  第四节  董事、高级管理人员、监事  第五节  董理会秘书
 第六节  公司财务、会计  第七节  规范运作股东（大）会、董事会、监理事  第八节  “三会”会议材料
目录  第九节  “三会”会议主要材料编制指引  第十节  “三会”运作信息管理  第十一节  “三会”管
理信息系统第四章  资本运营  第一节  资本运营概述  第二节  资本运营战略和方案  第三节  资本运营的
几种主要形式  第四节  资本运营的管理体系和风险防范  第五节  资本运营案例第五章  证券发行与承销 
第一节  证券市场概述  第二节  股票  第三节  债  第四节  证券投资基金  第五节  金融衍生工具  第六节  
股票发行与承销  第八节  债券的发行与承销  第九节  证券中介机构  第十节  证券市场法律制度与监管
第六章  项目投资第七章  财务管理第八章  企业集团的管理和控制附录  附录A 问题简答  附录B 案例  附
录C 有限责任公司《公司章程范本》参考文献

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<公司运作实务指南>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 4


