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内容概要

随着科学技术的发展，电脑已经越来越深入到我们的生活和工作中，成为我们生活中不可缺少的一部
分。
为此特编写了这本书，让从未接触过计算机的朋友，能够快速学会使用计算机，熟练地将其应用到学
习、生活和工作中去。
    本书采用大量操作实例，深入浅出地介绍了电脑操作的各方面知识，包括电脑基础知识、Windows
操作系统、中英文的输入、上网和Office办公软件的使用，以及一些常用的工具软件的使用方法和技巧
。
    本书附赠一张多媒体教学光盘，读者可以通过观看光盘中的真实环境教学，轻松地学会使用电脑。
    本书内容丰富，结构清晰，讲解透彻，注重实际操作和应用，非常适合电脑初学者阅读，也可作为
电脑培训班的教材使用。
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