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内容概要

本书是一本电脑基础应用教程，较为全面地向读者阐述了电脑基础知识、硬件组成、电脑操作、休闲
娱乐软件、文字编排、表格设计以及电脑病毒防治和上网等知识，同时还介绍了排除电脑常见故障的
方法及实用技能。
本书内容详实、浅显易懂、结构清晰、图文并茂、知识点覆盖全面，是广大电脑初学者和单位办公人
员快速提高电脑水平的好帮手。
    本书适合各类电脑培训班学员、不同层次的办公文员、高等院校的师生使用，同时也可作为广大电
脑爱好者自学、备考用的参考书。
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