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前言

本书是作为《全国电力工人公用类培训教材》中的计算机基础教材来编写的。
在当今社会，有关电子计算机的知识和操作方法，已经是一种非常普及的文化知识，不懂计算机的人
会被称为“机盲”。
因此，计算机知识与应用能力已经成为衡量职工文化素质的重要标准之一。
电力行业属于知识密集型行业，对职工的文化素质要求比较高，因此企业非常重视职工的文化素质和
职业技能培训。
随着社会的发展、经济的繁荣，电力企业的办公条件有了显著的改善，许多管理岗位和班组都配备了
计算机。
许多电力企业都建立了办公自动化系统甚至是管理信息系统（MIS），工作的需要也要求广大电力职
工掌握电子计算机的基本知识和基本操作。
本书重点介绍了四部分内容。
其中，中文Windows2000是目前应用最广泛的一种计算机操作系统，是操作和使用计算机的必经之路
；中文Word2000字处理软件的功能非常强大，无论写一个请示报告，还是写一篇年终总结，甚至是写
一部长篇小说，它都能够使你得心应手，比如本教材就是用中文Word2000排版编写的；中文Excel2000
用于制作电子表格非常方便，还具有数据库管理的功能；Internet正在改变着我们的工作方式和生活方
式，把世界的距离大大地拉近了。
读者如果能够系统地初步掌握以上四部分内容，再了解一些计算机的基础知识和计算机在电力行业应
用的知识，就可以建立一个比较健全的计算机知识和能力体系。
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内容概要

《应用计算机基础》是《全国电力工人公用类培训教材》中的一本。
《应用计算机基础》根据《中华人民共和国职业技能鉴定规范·电力行业》对电力职工应用计算机的
技能要求而编写。
主要介绍了当前使用比较普遍的中文Windows2000操作系统、中文Word2000字处理软件、中
文Excel2000电子表格软件等的基本概念及操作方法，以及网络的基本知识和上网浏览、搜索、收发电
子邮件等与网络有关的基本操作。

《应用计算机基础》在介绍有关内容时力求深入浅出，可以作为电力行业进行职工计算机培训的基础
教材，也适合读者自学使用。
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章节摘录

插图：4.新型化随着科学技术的不断发展，科学家们将目光转向了新型计算机的研制，其中包括生物
计算机、光学计算机、量子计算机等，在工作原理上力求突破现有的冯·诺伊曼式（即程序存储式）
计算机的模式。
二、电子计算机的特点1.运算速度快、精确度高，处理能力强电子计算机的运算速度之快，是其他任
何一种运算工具都无法比拟的。
现在，一台普通的微型计算机运算速度即可达到每秒几百万次，我国自行研制的“神威3000”型计算
机运算速度已达每秒几千亿次。
高速的运算能力使计算机能完成天气预报、图形处理、火箭控制等功能。
2.具有记忆能力计算机能将人们为解决各种问题而编制的程序存储起来，反复使用。
还能将大量的原始数据及运算结果长期保存。
3.具有逻辑判断功能计算机在工作过程中，可进行各种逻辑判断，并依据判断的结果执行不同的程序
功能。
4.具有自动控制功能计算机内部的运算都是自动控制的。
用户只需将编制好的程序输入，计算机就会按顺序自动执行程序中的指令。
5.具有数据传输与通信功能计算机技术与现代通信技术的有机结合，使得计算机具备了数据传输和通
信功能。
将计算机连成网络，可以使原本分散于世界各地的计算机之间共享各类信息资源。
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编辑推荐

《应用计算机基础》：全国电力出版指导委员会出版规划重点项目
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