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内容概要

《新编计算机应用基础实验指导》为相关教材的配套书籍，介绍计算机常用的基本操作，涉及中文操
作系统、文字系统、表格系统，及浏览器等。
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书籍目录

前 言第1章 计算机基础知识   实训一 熟悉键盘、鼠标操作 第2章 Windows 2000的基本操作   实训二
Windows 2000的基本操作   实训三 控制面板、磁盘管理工具的使用 第3章 中文Word 2000的基本操作   
实训四 Word文字录入与编辑   实训五 Word格式设置与编排   实训六 Word表格操作   实训七 Word图文
混排 第4章 中文Excel 2000的基本操作   实训八 Excel工作簿操作   实训九 Excel数据管理 第5章 PowerPoint
2000的基本操作   实训十 PowerPoint 2000的基本操作 第6章 Internet及网络基础   实训十一 Internet及网络
应用第7章 计算机系统安全   实训十二 杀毒软件的使用
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媒体关注与评论

书评本书凝聚了一线骨干教师多年的丰富教学经验，以理论够用、理论密切联系实际、课堂教学与实
训并重为原则，以培养实际操作经验丰富、动手能力强的应用型、技能型人才为目的，紧跟时代步代
，满足培养社会急需人才对高职高专教材的实际需要。
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