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内容概要

本书共四个部分。
第一部分是综合档案管理，详细列出了档案管理的一些基本的、常用的规范和规定，其中还有国有资
产与产权变动档案处置暂行办法、国家电力公司系统企业资产与产权变动档案处置暂行办法等。
第二部分是科技（建设项目）档案管理，其内容包含了科学技术档案案卷构成一般要求，国家重大建
设项目文件归档要求与档案整理规范，电力工业企业档案分类规则（火电、水电、供电、施工企业的
档案分类6-9大类）等内容。
第三部分是其他载体档案管理。
第四部分是归档工作，具体有归档程序，归档工作中常用相关封面、目录、档章等式样，还包括了建
设项目档案管理情况汇报题纲，对档案工作者的日常归档工作具有非常实用的参考价值。
　　本书内容针对性强、条理清晰、便查实用，是电力企业档案工作者的必备工具书。
　　本书可供公司机关发电（火电、水电）、供电（输变电）、设计、施工企业的各级主管领导和广
大科技档案、专门档案管理人员，工程项目专业技术人员学习和参考。
同时还可供科技档案相关部门借鉴和参考。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<电力科技档案管理手册>>

书籍目录

前言第一部分　综合档案管　1.中华人民共和国档案法 　2.中华人民共和国档案法实施办法　3.国家档
案局  国家经贸委  国家计委关于印发《企业档案管理规定》的通知  档发［2002］5号　　附件：企业
档案管理规定　4.关于印发《国有企业资产与产权变动档案处置暂行办法》的通知  档发字［1998］6
号　　附件：国有企业资产与产权变动档案处置暂行办法　5.关于印发《国家电力公司系统资产与产
权变动档案处置暂行办法》的通知国电办［2002］773号 　　附件：国家电力公司系统企业资产与产
权变动档案处置暂行办法　6.关于印发《城市建设档案归属与流向暂行办法》的通知  档发字［1997
］20号　　附件：城市建设档案归属与流向暂行办法　7.国家档案局关于印发财政部《国家预算收支
科目》中列入一般行政事业单位档案设备购置费的通知国档发［1987］1号　　附件：国家预算支出目
级科目　8.档案馆建筑设计规范  JGJ 25-2000 　9.国家档案局关于印发《档案库房技术管理暂行规定》
的通知  国档发［1987］19号　  附件：档案库房技术管理暂行规定　10.档案工作基本术语  DA／T
1-2000（摘录）　11.全宗卷规范  DA／T 12-1994　12.全宗指南编制规范  DA／T 14-1994　13.归档文件
整理规则  DA／T 22-2000　14.电力工业企业档案分类表（O-5大类）　15.关于印发《关于企业执行（
科学技术档案案卷构成一般要求）和《（归档文件整理规则）的意见》的通知  经科字［2003］第2号   
附件：关于企业执行《科学技术档案案卷构成一般要求》和《归档文件整理规则》的意见　16.关于印
发《会计档案管理办法》的通知财会字［1998］32号　  附件：会计档案管理办法　17.国务院关于发布
《国家行政机关公文处理办法》的通知  国发［2000］23号　  附件：国家行政机关公文处理办法第二
部分　科技（建设项目）档案管理第三部分　其他载体档案管理第四部分　归档工作
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