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内容概要

电力新概念标准培训。

    本书是专为希望在短时间内掌握Windows基本知识和使用技巧、五笔汉字输入和Word文字处理的读
者而编写的。
本书将这些电脑初学者在使用电脑时必不可少的电脑基础知识分为三篇：第1篇是电脑入门知识
和Windows XP操作系统的使用；第2篇介绍了当今最受青睐的汉字输入法——五笔字型输入法；第3篇
介绍了现在最为流行的文字处理软件Word2002的使用方法。

    本书定位于电脑初级用户，可作为各类计算机培训班的教材，是文秘工作者、电脑录入、排版人员
的实用参考书，也适合不同层次公务员、大中专院校师生和家庭用户使用。
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