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内容概要

本书以初学者的角度，从最基本的软件功能和操作技巧开始，逐步带领您进入Excel的绚丽世界。
全书共分为7章，第章针对使用Excel的一个方面详细介绍；7章相对独立，又有机地构成Excel 2002整体
。
如果您是初次接触Excel ，那么本书将循序渐进地带领您掌握Excel的使用方法及技巧。
 
    本书着重实用性，以大量图片配合文字说明，力求一目了然，让您一看就可以立即着手进行实践。
全书同乎囊括Excel 中所有常用功能，让您迅速地全面掌握Excel 。
书中随处可见的小提示，能帮助您立即解决学习中可能遇到的困难。
尽管本书力求完美，但难免有疏漏之处，欢迎读者予以指正，不胜感激。
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书籍目录

序1 初识Excel 2002  1.1�初识Excel 2002  1.2�如何安装Excel 2002  1.3�重新设置Office XP的安装选项  1.4�Excel
2002的基本操作  1.5�使用Office助手获取帮助  1.6�小结2 建立工作表3 编辑工作表4 管理工作簿5 使用公式
和函数6 使用图表和绘图7 Excel的高级功能
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