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内容概要

本书根据国家教育部新修订的考试大纲编写，共分三部分。
第一部分是上机实验指导，供读者上机时使用。
第二部分是习题汇编，按照大纲要求，分章列出在量的练习题。
第三部分是附录，包括了考试大纲、全真试题和上机模拟试题。

    全书内容简洁明了，紧扣大纲要求，题型多样，为广大考生顺利通过计算机等级考试提供了最为有
效的过关捷径。

    本书可作为计算机等级考试一级上机考试的辅导材料，也可作为广大在职干部和公务员以及初学者
普及计算机知识辅导用书。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<一级上机实验指导及习题汇编>>

书籍目录

第一部分 上机实验指导 前言 第1章 中文Windows98操作系统  实验一 Windows98基本操作  实验二
Windows98的资源管理系统  实验三 Windows98系统环境设置 第2章 Word97的使用  实验一 Word 97基本
操作  实验二 Word的排版技术  实验三 Word表格的制作  实验四 Word的图形功能  实验五 综合练习 第3
章 Excel的使用  实验一 Excel 97基本操作  实验二 公式与函数的使用  实验三 工作表格式化  实验四 图表 
实验五 工作表的数据库操作  实验六 综合练习 第4章 PowerPoint97的使用  实验一 PowerPoint的基本操
作  实验二 制作幻灯片的基本操作与幻灯片的修饰  实验三 演示文稿的播放、打包  实验四 综合练习 
第5章 因特网的初步知识和简单应用  实验一 网上漫游、信息的搜索  实验二 电子邮件收发第二部分 习
题汇编 第6章 计算机基础知识 第7章 计算机系统的组成 第8章 中文Windows98操作系统 第9章 Word97
的使用 第10章  Excel的使用 第11章  PowerPoint97的使用 第12章  因特网的初步知识和简单应用第三部分
附录  附录一 考试大纲 附录二 全真笔试模拟试题 附录三 全真上机模拟试题  试题一  试题二  试题三 附
录四 第二部分习题汇编参考答案 附录五 光盘一张
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