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内容概要

　　本书分为十个部分，全面分析了年轻人在工作、交往和生活中面临的实际问题，详细阐述人应知
的处世常识，详尽介绍了年轻人应该掌握的接人待物、为人处世的实用知识。
本书实用性与趣味性相结合，是年轻人走向成功的好伴侣。
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书籍目录

第一章 不要急躁 安知非我之不是
　纠正他人过错要用最佳方法
　不到万不得已不要得罪他人
　学会见什么人说什么话
　话要想好再说切忌口无遮拦
　即使不同意也要笑着说
　遇事要冷静喜怒不要形于色
　别让情绪模糊了你的判断
第二章 不要轻率 事以密成语以泄败
　好心不可丢戒心不可无
　即使说实话也要讲艺术
　有人对你满脸堆笑要想想为什么
　与其会说话不如会听话
　善听弦外之音领会言外之意
　同乘一条船要善心加小心
第三章 不要忽略 处世礼多人不怪
　礼貌待人受益终生
　礼品传情情真意切
　⋯⋯
第四章 不要高调 贵以贱为本高以下为基
第五章 不要争执 善则称人过则称己
第六章 不要漂浮 根基越深枝叶越茂
第七章 不要固执 要懂得适时变通
第八章 不要蛮干 虽有智慧不如乘势
第九章 不要较真 理无常是事无常非
第十章 不要消极 人皆可以为尧舜
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编辑推荐

《年轻人应知的处世常识》由黄素玲编著，告诉年轻人在处世时，在善良、真诚、宽容的基础上，做
事要掌握分寸，谨言慎行，礼行天下，智慧灵活地待人接物，正确地认识自己、认识社会、认识人生
。
如果能做到这些，你的生活中就会少很多烦恼，在成功的道路上就会少很多障碍。
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