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内容概要

　　本书内容可以概括为两部分：第一部分讲话稿写作与讲话艺术概述，主要从理论上阐述各类讲话
的特点、原则、表达技巧；第二部分是讲话稿范文，包括竞聘、就职、述职、欢迎、欢送、开幕、开
学、毕业、生日、纪念日、慰问讲话稿，以及入伍、入团、入党、感谢信、生平悼词的范文件。
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