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内容概要

　　《实用求职英语》共设计编写了22单元，涉及英语求职者实际求职过程中所面临的22个话题、61
个情景会话。
其内容丰富、注重实用、语言深刻、一举多得。
每个话题正文前有提示、有一些常用句型的归纳，每个对话中都配有译文，每个对话后配有注释。
此书可供各类求职人员学习、参考和模仿。
主要适用于即将毕业进入就业市场的大学生和社会上的所有用英语进行求职和面试的人员使用，尤其
可作即将在外企工作和在其他涉外部门工作人员的培训教材之用。
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书籍目录

第一单元　问询空缺职位第二单元　赢得面试机会第三单?　创造良好的开端第四单元　做简短介绍第
五单元　求职动机第六单元　教育背景第七单元　工作经历第八单元　兴趣、爱好与特长第九单元　
个人的长处与短处第十单元　个人价值观第十一单元　对生活和工作的看法第十二单元　家庭第十三
单元　交友第十四单元　与人相处第十五单元　对工作的期待第十六单元　对领导的期待第十七单元
　对公司的看法第十八单元　对跳槽的看法第十九单元　对应压力第二十单元　工资、福利和相关事
宜第二十一单元　面试之后的问询第二十?单元　签订合同
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