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内容概要

本书是一本专门介绍各种致辞演讲稿怎样写作的实用工具书。
书中根据当今社会人们在日常工作、学习和生活中，经常需要应对各种公众场合发言的实际情况，深
入浅出地讲授了各种不同场合的致辞、演讲技巧及演讲稿写作的基本内容、格式与方法，并从大量有
关文稿中，精选了近百个不同场合的致辞、演讲范本，以供读者准备发言稿时，结合实际需要，从中
挑选参照使用。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<实用致辞演讲范本>>

书籍目录

第一章 演讲稿写作及演讲技巧   一、什么是演讲稿   二、演讲稿怎样结构   三、演讲稿的写作技巧 第二
章 竞职演说   【提示】     ［范本一］行政办公人员竞职演说     ［范本二］银行支行行长竞职演说     ［
范本三］高中学生会主席竞选演说     ［范本四］超市店长助理竞职演说 第三章 就职演说   【提示】     
［范本一］人民政府县长的就职演说     ［范本二］市卫生局局长的就职演说     ［范本三］微生物所所
长的就职演说     ［范本四］美国总统罗斯福的就职演说 第四章 离职演说   【提示】     ［范本一］市委
书记的离职演说     ［范本二］国税工作者的离职演说     ［范本三］学生会主席离职演讲 第五章 职业
演说   【提示】     ［范本一］企业职员——忠诚，既是境界更是行动     ［范本二］大学生演讲稿——
青春飞扬 第六章 述职报告   【提示】     ［范本一］办公室工作人员年度工作报告     ［范本二］厂党委
办公室主任述职报告     ［范本三］副校长述职报告 第七章 倡议词   【提示】     ［范本一］关于环境保
护的倡议词     ［范本二］创建学习型企业的倡议词     ［范本三］植树捐款倡议词     ［范本四］建设绿
色校园倡议词 第八章 鼓动演讲   【提示】     ［范本一］丘吉尔在美国度圣诞节的即席演讲     ［范本二
］马丁?路德?金：我有一个梦想     ［范本三］辅导员的鼓动演说 第九章 教育学术演讲   【提示】     ［
范本一］比尔?盖茨在清华大学颁发名誉博士学位证书典礼上的演讲     ［范本二］我心目中的法制办文
化     ［范本三］当前网吧管理存在的问题和对策 第十章 推销演讲   【提示】     ［范本一］这就是我     
［范本二］介绍一本书的演讲稿     ［范本三］天津风筝 第十一章 开业典礼演讲 第十二章 奠基落成典
礼演讲 第十三章 开学典礼演讲 第十四章 毕业典礼演讲 第十五章 欢迎词 第十六章 欢送词 第十七章 开
幕词 第十八章 闭幕词 第十九章 答谢词 第二十章 祝酒词 第二十一章 慰问词 第二十二章 悼词 第二十三
章 颁奖典礼致辞

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<实用致辞演讲范本>>

编辑推荐

　　《实用致辞演讲范本》首先深入浅出地介绍了演讲及演讲稿写作的方法与技巧，以帮助读者练好
演讲致辞的基本功，增强语言表达能力和场景适应能力；然后提供了近百个不同场合的演讲和致辞范
本，以供读者根据实际需要有选择性地对照使用。
这些演讲致辞范本，是编者从众多范例中精挑细选出来的，具有广泛的代表性和很强的实用性。
书中对范本进行了细致、准确的分类，并在每个类别的开头阐述了该类演讲或致辞的适用范围、通用
格式等，从而使《实用致辞演讲范本》更具针对性和可操作性。
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