
第一图书网, tushu007.com
<<党员领导干部十八堂管理学课>>

图书基本信息

书名：<<党员领导干部十八堂管理学课>>

13位ISBN编号：9787507530988

10位ISBN编号：7507530981

出版时间：2010-4

出版时间：华文

作者：阮晓波

页数：310

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<党员领导干部十八堂管理学课>>

内容概要

本书立足于使广大党员领导干部在学习优秀传统文化和科学知识上走在前面，不断优化知识结构、开
阔思路、把握规律，成为本领域本行业的行家里手，由中央党校、国家行政学院、中国社会科学院、
北京大学、清华大学等国内的权威专家编写，根据党员干部的学习培训需要，比较系统而简明扼要地
介绍与党员干部相关的基本能力素养知识，是党员干部优化知识结构的基础性读物，有利于提高战略
思维、创新思维和辩证思维的能力。
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判第十一讲  管理中的激励　一、激励的实质与功能　二、激励机制及激励的原则、方法第十二讲  会
议管理　一、会议管理的内涵与意义　二、制订好会议策划方案　三、突出会议主题　四、做好会议
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化管理方法第十四讲  绩效管理　一、绩效管理概述　二、组织绩效评价　三、人员绩效考评第十五
讲  财务管理　一、财务管理概论　二、筹资与投资　三、主要财务报表　四、财务分析与评价　五
、财务控制第十六讲  控制管理　一、控制的性质与职能　二、控制的类型与原则　三、控制过程与
控制要素　四、有效控制的方法第十七讲  知识管理　一、知识管理概论　二、知识管理的策略与方
法第十八讲  时间管理　一、时间管理概述　二、提高时间使用效率的方法　三、节约时间避免浪费
的诀窍
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章节摘录

第一讲 管理与管理学一、管理的本质与特征1．管理的含义所谓管理，是指在特定的环境下，通过计
划、组织、领导和控制等职能活动，协调以人为中心的组织资源，以有效的方式实现组织目标的过程
。
管理的这一定义包含以下四个方面的含义：(1)管理是为实现组织目标服务的，是一个有意识、有目的
的活动过程，只有在目标明确的基础上，才能组织并实施管理。
(2)管理是由一系列相互关联、连续进行的活动(如有效的计划、组织、领导和控制)所构成的。
(3)管理要通过综合运用组织中以人为中心的各种资源来实现组织的目标。
 (4)管理活动是在一定的环境条件下进行的，需要设计并维持一种环境，因而从时间的角度来看，管
理是一个动态过程。
2．管理的自然属性管理的自然属性是合理组织生产力的一般属性，它由生产力与社会化大生产所决
定。
管理是保证社会化大生产顺利进行的必要条件，是合理组织生产过程的一般要求。
 ⋯⋯
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媒体关注与评论

弘扬中华文化，建设中华民族共有精神家园。
中华文化是中华民族生生不息、团结奋进的不竭动力。
要全面认识祖国传统文化，取其精华，，去其糟粕，使之与当代社会相适应、与现代文明相协调，保
持民族性，体现时代性。
——胡锦涛中国传统文化塑造了中华民族醇厚中和、刚健自强的人文品格和道德标准，不仅对中国的
经济和社会发展发挥着巨大影响，也为中国人的世界观和行为方式的形成奠定了基础。
它的影响一直延续至今。
——温家宝优秀传统文化书籍包括历史经典、文学经典、哲学经典、伦理经典等多个方面。
领导干部要通过研读历史经典，看成败、鉴是非、知兴替，起到&quot;温故而知新&quot;、''彰往而察
来&quot;的作用；通过研读文学经典，陶冶情操、增加才情，做到''腹有诗书气自华&quot;；通过研读
哲学经典，改进思维、把握规律，增强哲学思考和思辨能力；通过研读伦理经典，知廉耻、明是非、
懂荣辱、辨善恶，培养健全的道德品格。
总之，要通过研读优秀传统文化书籍，吸收前人在修身处事、治国理政等方面的智慧和经验，养浩然
之气，塑高尚人格，不断提高人文素养和精神境界。
——习近平
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编辑推荐

《党员领导干部十八堂管理学课》由华文出版社出版。
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