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内容概要

本书共分六个部分，每一部分又分若干单元。
其中第一部分和第二部分首先以实况对话的形式给出范例，语言地道、简单、实用；后面接着列出了
相关的常用表达。
所有句型都是现成可以套用的，能帮助读者举一反三，活学活用。
第三至第六部分则给出的是特定问题口述、求职信、履历表及求职相当函件的范文，并列出中文对照
，以便读者参考。
每一单元的最后都提供了求职知识小百科，让您进一步获得求职方面的知识和技巧。
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书籍目录

第一部分 常见求职话题  1、开场白  2、关于姓名、年龄  3、关于地址和籍贯  4、关于家眷  5、关于教
育背景  6、关于学科和成绩  7、关于社会活动和荣誉  8、关于工作经验  9、关于成就  10、关于语言能
力  11、关于业余工作  12、关于辞职  13、关于应聘原因  14、关于职位  15、关于个人能力  16、关于个
人技能  17、关于性格  18、关于业余爱好  19、关于家庭  20、关于薪酬  21、关于节假日和福利  22、关
于到任时间  23、关于联系方式  24、关于应聘结果  25、结束面试  26、电话求职第二部分 特定职务面
试第三部分 特定问题口述第四部分 求职信第五部分 求职履历表第六部分 求职相关函件
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