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作者简介

秦义忠，男，
现任河北省教委教
育科学研究所教育
情报研究室主任、
《河北教研》杂志
总编。
编审。
先后
从事中师、高中语
文教学工作14年，
中学语文教研工作
8年，教研期刊总
编工作13年。
曾兼
任省中学语文教学
研究会副理事长、
秘书长，全国教育
情报研究会理事，
省教育学会理事等
职。
在全国和省级
报刊发表语文教学
研究文章100余
篇，出版指导中小
学作文著述20多
本，其中论文、教
材多次获国家和省
级奖励。
本人1993
年被收入《中国当
代教育名人辞典》。
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书籍目录

目录
第一讲 记叙文
〔学习写作知识〕
一、掌握记叙文的基本知识和技能
（一）记叙文的基本表达方式
（二）记叙文的一般结构
（三）记叙文中的议论
二、常见记叙文的写法
（一）以写人为主的记叙文
（二）以记事为主的记叙文
（三）以景物描写为主的记叙文
〔强化科学训练〕
一、学后自测
（一）填空
（二）简要回答问题
（三）思考题
二、分项训练
（一）记叙文的顺序
（二）记叙文中的议论
（三）以写人为主的记叙文
（四）以记事为主的记叙文
（五）以景物描写为主的记叙文
第二讲 说明文
〔学习写作知识〕
一、说明文的特点
二、说明文的分类
三、说明的方法
四、怎样才能写好说明文
〔强化科学训练〕
一、学后自测
（一）填空
（二）简要回答问题
（三）思考题
二、分项训练
（一）说明事物要抓住特征和本质
（二）说明文的分类
第三讲 议论文
〔学习写作知识〕
一、议论文的特点
二、议论文的论点和论据
三、议论文的论证过程
四、议论文的结构
〔强化科学训练〕
一、学后自测
（一）填空
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（二）简要回答问题
（三）思考题
二、分项训练
（一）议论文的论点和论据
（二）论证的方法和方式
第四讲 实用文
〔学习写作知识〕
一、怎样写书信
（一）一般书信
（二）专用书信
二、怎样写读后感
三、怎样写日记
四、怎样写新闻报道
五、怎样写短评
六、怎样写广播稿
七、怎样写总结
八、怎样写调查报告
九、怎样写计划
十、怎样写合同
十一、怎样写会议记录
十二、怎样写产品说明书
十三、怎样写通知
十四、怎样写启事
十五、怎样写公约
十六、怎样写民事诉状
十七、怎样写改写、续写、扩写、缩写
〔强化科学训练〕
一、学后自测
（一）填空
（二）判断正误
（三）简要回答问题
（四）思考题
二、分项训练
（一）一般书信
（二）读后感
（三）日记
（四）短评
（五）总结
（六）调查报告
第五讲 提高考场作文水平
一、如何进行审题和构思
（一）审题
（二）构思
二、怎样才能写好各类题型的考场作文
（一）怎样才能写好单纯命题作文
（二）怎样才能写好半命题作文
（三）怎样才能写好给材料作文
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（四）怎样才能写好实用文
三、文章的修改
四、怎样使考场作文获得好评
附：近年来全国中考作文题分类精选
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