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前言

　　职业教育是国民教育事业的重要组成部分，在实施科教兴国战略和人才强国战略中具有特殊的重
要地位，是促进经济社会发展和劳动就业的重要途径。
职业教育的根本任务，就是培养适应现代化建设需要的高技能专门人才和高素质劳动者。
因此，职业教育要从劳动力市场的实际需要出发，坚持就业导向，着力加强就业人员的实际技能，全
面提高就业人员的综合素质。
　　为了深入贯彻落实《国务院关于大力推进职业教育改革与发展的决定》的实施意见精神，深化中
等职业教育改革，适应职业教育发展，结合学生实际情况，本着以服务为宗旨、以就业为导向，在深
入医药行业调查研究、充分论证的基础上特组织编写了适合中职使用的《计算机应用技术》。
　　本教材以全面提高学生素质为基础，以职业道德为核心，以技能和岗位能力为主线，先满足学生
的就业需求，同时注重培养学生未来发展的岗位发展的能力。
本书在编写体例上由浅入深、循序渐进，内容上言简意赅、图文并茂。
　　本教材有以下特点：①体现以能力为本的指导思想，着重培养学生的动手实践能力，所有内容均
以任务的形式出现，让学生“学习有依靠，操作有指导”。
②突出“少理论、多实践、重应用”的特点，叙述做到浅显易懂，生动有趣。
③加强网络基础的学习和使用，以适应网络化社会发展的需要。
④针对日益发展的数码产品，我们增加了Photoshop中简单易学的内容，来增强学生对日常图片的处理
能力。
　　参加本书编写的人员与分工如下：张光华（第一部分），游大磊（第二部分Word内容），刘瑞红
（第二部分Excel内容），张钊（第三部分及第四部分中的任务三、五、七、八），齐峰（第四部分中
的任务一、二、四、六、九）。
全书由张光华主编并统稿。
在本书的编写过程中，得到了作者所在学校领导的大力支持，在此表示感谢。
　　新教材的编写是一项探索性工作，由于时间紧迫，不足之处在所难免，欢迎在使用过程中，读者
对本教材提出宝贵意见和建议。
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内容概要

　　《计算机实用技术》以教育部下发的中等职业学校计算机应用基础课程教学大纲为原则编写而成
，突出对中职学生基本实践技能的培养。
《计算机实用技术》系统地介绍了计算机基础知识、文字处理软件、电子表格软件、Internet的应用、
图形图片处理软件Photoshop等内容，各内容均以任务形式出现，可操作性比较强。
《计算机实用技术》适合非电子类专业中等职业学校教学使用，也可作为各类短期职业技能培训的教
学用书。
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章节摘录

　　图层可以说是Photoshop的里程碑，这节课我们就来一起全面透析Photoshop图层的另一重要功能
，帮助大家详细了解图层这个Photoshop中最基本而又重要的工具。
　　蒙版是Photoshop图层中的一个重要概念，使用蒙版可保护部分图层，该图层不能被编辑。
蒙版可以控制图层区域内部分内容可隐藏或是显示。
更改蒙版可以对图层应用各种效果，不会影响该图层上的图像。
最后需要“应用蒙版”才可以使更改永生效。
　　Photoshop中蒙版分两类：一是图层蒙版，二是矢量蒙版。
　　图层蒙版：图层蒙版是位图图像与分辨率相关由绘画或选择工具创建。
　　直接在图层面板下方点击“图层蒙版”按钮即可新建图层蒙版，在“图层”菜单下选择“添加图
层蒙版”中的“显示选区”或“隐藏选区”命令即可显示／隐藏图层蒙版。
点击图层面板中的“图层蒙版缩览图”将它激活，然后选择任一编辑或绘画工具可以在蒙版上进行编
辑。
将蒙版涂成白色可以从蒙版中减去并显示图层，将蒙版涂成灰色可以看到部分图层，将蒙版涂成黑色
可以向蒙版中添加并隐藏图层。
　　矢量蒙版：矢量蒙版与分辨率无关，由钢笔或形状工具创建在图层面板中。
　　图层蒙版和矢量蒙版都显示为图层缩览图右边的附加缩览图。
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