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前言

　　本书是全国高等医药院校药学类规划教材《计算机应用基础（下册）》的第二版，该书上册纳入
普通高等教育“十一五”国家级规划教材后，更名为《大学计算机基础》，相应地，本书更名为《大
学计算机基础上机指导与习题解答》。
本书第一版发行以来，得到了许多院校和读者的支持与帮助，从而使得本书无论是在教学内容的取舍
安排，知识点、能力点的突出讲解，还是在实验内容的组织与精选方面，既突出了实用的药学特色，
又突出了助教助学的教材风格。
在此，对所有曾经指导和帮助过我们的同仁表示衷心的感谢。
　　本书共安排了九个实验，分别是计算机的基本操作，Windows基本操作，网络基本操作，Word基
本操作，Excel基本操作，PowerPoint基本操作，多媒体软件基本操作，Photoshop基本操作和Flash基本
操作，紧密结合实践需求，更加完善了大学计算机基础的课程体系。
为了便于教学实践，我们的精品课程网站提供了集教学大纲、教学方案、教学课件、实验素材于一体
的立体化教育平台，完全可以满足教师教学与学生自主学习的需求。
本书最后给出了《大学计算机基础》教材全书八章的习题和部分解答，对学生掌握大学计算机基础具
有十分重要的意义和价值。
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内容概要

　　《大学计算机基础上机指导与习题解答（第2版）》是全国高等医药院校药学类规划教材《计算
机应用基础（下册）》的第二版，该书上册纳入普通高等教育“十一五”国家级规划教材后，更名为
《大学计算机基础》，相应地，《大学计算机基础上机指导与习题解答（第2版）》更名为《大学计
算机基础上机指导与习题解答》。
《大学计算机基础上机指导与习题解答（第2版）》也是教育部高等学校计算机基础课程教学指导委
员会规划的“计算机基础课程教学改革与实践项目”立项课题“药学类计算机基础课程典型实验项目
建设研究”等多项课题的研究成果之一。
综合了国内部分高等药学院校计算机基础教学第一线的声音，总结归纳了当代大学生应该了解和掌握
的部分计算机与信息技术基本理论等知识要点。
《大学计算机基础上机指导与习题解答（第2版）》共安排了九个实验，分别是计算机的基本操作
，Windows基本操作，网络基本操作，Word基本操作，Excel基本操作，PowerPoint基本操作，多媒体
软件基本操作，Photoshop基本操作和Flash基本操作，紧密结合实践需求，更加完善了大学计算机基础
的课程体系。
《大学计算机基础上机指导与习题解答（第2版）》最后给出了《大学计算机基础》教材全书八章的
习题和部分解答，对学生掌握大学计算机基础具有十分重要的意义和价值。
《大学计算机基础上机指导与习题解答（第2版）》可作为药学类大学本科计算机基础课程的教学用
书，也可供想参加计算机、网络、通信、信息技术应用创新活动的人员学习参考。
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书籍目录

第一篇　上机指导实验一　计算机基础练习实验二　Windows基本操作实验三　网络基本操作实验四
　Word基本操作实验五　Excel基本操作实验六　PowerPoint基本操作实验七　多媒体软件基本操作实
验八　图形的基本操作（PhotoShop）实验九　Flash动画基本操作第二篇　习题解答习题一习题二习
题三习题四习题五习题六习题七习题八
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章节摘录

　　（二）设置主题　　同上选择“主题”选项卡，单击“主题”列表框的向下箭头，选择
“Windows经典”选项，单击“确定”按钮，观察桌面变化。
　　（三）设置桌面　　同上选择“桌面”选项卡，在背景列表框中选择一幅系统默认的图片或将自
己喜爱的图片作为桌面墙纸，选择居中或平铺或拉伸显示方式，单击“确定”按钮，观察桌面变化。
　　（四）设置外观　　同上选择“外观”选项卡，选择“窗口和按钮”列表框中的“Windows经典
样式”，选择“色彩方案”列表框中的“银色”，选择“字体大小”列表框中的“大字体”，单击“
确定”按钮，观察窗口变化。
　　（五）设置显示分辨率　　同上选择“设置”选项卡，查看屏幕分辨率。
如果分辨率为1024×768像素，则调整屏幕分辨率滑块，设置为800×600，否则设置为1024×768。
选择“颜色质量”列表框中的“最高（32位）”，单击“确定”按钮，观察桌面视觉效果的变化。
　　十六、Windows xP帮助系统的使用　　（一）利用“帮助和支持中心”提供帮助　　（1）单击
“开始”按钮，在打开的“开始”菜单中选择“帮助和支持”命令，打开“帮助和支持中心”窗口。
　　（2）在“搜索”文本框中输入“开始菜单”，并单击其右侧的“开始搜索”按钮，则在该窗口
左侧显示和搜索关键词“开始菜单”相关的搜索结果。
　　（3）在“建议的主题”区域内单击“显示‘开始’菜单中的程序”超级链接，则和该超级链接
相应的提示信息将显示在右侧的窗口区域内。
　　（4）单击“帮助和支持中心”窗口中的“索引”按钮。
　　（5）在“索引”区域内的“键人要查找的关键字”文本框中输入“窗口”，则在其下方的列表
框中将自动显示和“窗口”相关的主题。
　　（6）首先单击列表框中的“窗口高度”，然后单击列表框下方的“显示”按钮，则关于“窗口
高度”的相关信息将显示在窗口的右侧。
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