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内容概要

　　《著译者手册（第4版）》本次修订，为方便著译者查找和理解，对手册内容、体例结构等进行
了全面调整和更新，同时将一些常用标准融入相应的正文内容中并以实例说明；更新了&ldquo;文后参
考文献著录规则&rdquo;的内容；对各专业易混淆字词的用法分类列表汇总，对部分字词进行了辨析；
在正文首页列出了我社出版流程框图，明确标注了著译者需要参与的环节。
随着计算机技术的普及，手写稿退出历史舞台，我社相应调整了对打印书稿及其电子文件的交稿要求
，并首次明确了电子出版物、音像制品的交稿要求。
《著译者手册（第4版）》中的其他内容也有部分增删。
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章节摘录

　　2.1  科技图书的类别　　（1）工具书：专为读者查考某一专业领域涉及的各种基本事实、基本概
念、基本理论、基本资料、基本数据、基本方法等而编纂的参考书，包括辞书（百科全书、字典、词
典）、手册、索引、年鉴等。
这类书必须具有很高的可靠性和权威性，且应检索方便，释文简明扼要，概念准确清晰，收录信息全
面，手册还要求技术先进。
　　（2）理论专著：作者在其科研成果的基础上，收集已有资料，总结、整理、提炼后形成的具有
一定先进性、独创性、系统性的作品。
内容应代表国内外先进水平，主题明确，论据充分，逻辑性强，阐述系统完整，理论联系实际。
　　（3）应用技术图书：密切结合生产实际，对企业有实际指导意义的、应用性强的图书。
内容新颖，反映先进技术、先进工艺、先进设备，符合国家最新标准及规范。
　　（4）教育类图书：针对研究生、本科、高职高专、中职和工人培训等使用的教材及教学参考书
等。
这类图书应具有定位明确，针对性强，难度适宜，内容系统、完整，符合教学一线实际需求的特点。
　　（5）普及读物：用通俗的语言来阐述科学理论、知识的图书。
一般为大众阅读图书，内容通俗易懂，文字生动有趣，表现形式多样，常配以漫画、图片等各种形式
的插图。
这类图书应具有集可读性、趣味性、知识性于一体的特点。
　　&hellip;&hellip;
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