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内容概要

本书共分为两大篇，细分为三十八单元，涵盖“办公室会话、办公室文书”两大主题，选录企业上班
族、办公室专业人员必备的会话句型，及实用的商业书信范例、相关常识等。
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作者简介

财团法人日本英语教育协会1950年（昭和25年）成立，是日本英文检定考试主办单位的姐妹协会。
日本英检考试是全球规模最大的英文检定考试，每年约有600万人次应考，而此协会则是日本英检考试
专用指定教材的编撰及出版单位。

    除英检考试外，亦是多益（TOEIC）、托福（T
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