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内容概要

本书分为两大部分。
第一部分是引导读者精通编写文献基础阶段的知识，从构思讲起，直到最后定稿。
提出了许多有实用价值的建议，并配有各种练习。
第二部分列举了商务英语写作的不同类型，对各类体例都下了确切的定义，阐述了写作目的，对商务
英语写作应包括的内容以及如何组织材料均作了详细的指导，还列举了标准文献样式。
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