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内容概要

本书介绍了英语招聘广告通常所包含的主要内容，收集了英语招聘广告中各行各业常见的职务与岗位
的名称和英语招聘广告的常用语句，分析了英语招聘广告的语言特点，收录了大量的英语招聘广告实
例，这些广告实例均选自近几年来的报纸，招聘的职位五花八门，林林总总，应有尽有。
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书籍目录

一、英语招聘广告新闻记者须知
1.引子
2.英语招聘广告的组成部分
3.英语招聘广告的语言特点
4.英语招聘广告的形式分类
二、英语招聘广告中的各种职位名称
1.商业、财政、管理类就业职位
2.工业、工程、技术类就业职位
3.文化、教育、卫生类就业职位
4.旅游、酒店、服务类就业职位
三、英语招聘广告常用的资格要求
1.个人素质
2.语言能力
3.文秘技巧
4.电脑知识
5.工作经验
6.其它要求
四、英语招聘广告实例
1.一揽子招聘广告
2.多项职位招聘广告
3.单项职位招聘广告
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