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内容概要

与同类书籍相比，本书具有以下三个特点：    一是创新性。
在结构上，本书打破了以往教材通用的章节层次方式，采用了“以项目为导航，用任务来驱动”的设
计思路。
全书共分为六个项目，每个项目再分解力各个任务，每个任务包括任务描述、专业知识、任务设计和
职业训练等组成部分。
    二是实用性。
本书主要介绍了用友ERP—U8财务软件中的总账、UFO报表，工资和固定资产共四个常用子系统，以
图文并茂的形式介绍了该财务软件的操作方法和技巧，并对重点和难点问题作了洋细的说明和解释，
不仅能够引导读者尽快学会操作。
还能帮助读者更好地理解该财务软件的内部工作原理。
    三是系统性。
根据用友财务软件的数据流程和操作流程，本书以工业企业为会计主体，按照我国现行会计准则的具
体要求，在每卜项目的“任务设计”部分配备了完整和系统的财务软件操作数据。
这些数据不仅使全书各个任务之间的相互联系更为密切，同时也避免了在建账、初始设置等方面的重
复操作。
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章节摘录

插图：1.任务描述应明确账套与操作员管理的重要性和必要性；了解账套与操作员管理的内容和要求
；理解会计信息系统中账套的实质；熟练掌握账套与操作员管理的操作方法和技巧。
2.专业知识2.1 账套管理账套管理一般包括建立账套、修改账套、删除账套、备份数据和恢复数据等内
容。
为了保证账套参数的正确设置和账套数据的安全完整，系统只允许系统管理员和账套主管进行相关管
理。
在用友ERP-u8软件，账套管理分为账套和年度账两层结构来管理，账套是年度账的上一级，先有账套
然后才有年度账，一个账套可以拥有多个年度的年度账，即账套是由年度账组成的。
（1）建立账套：是指为单位在财务软件中建立一套会计核算所需的空白账簿。
一个通用财务软件不仅能够建立多个账套，而且每一个账套中可以存放不同年度的会计数据即年度账
。
账套应由系统管理员来创建和管理，年度账是由账套主管来建立和管理的。
（2）修改账套：只有账套主管才能修改和补充账套中的某些信息。
由于账套代码、启用日期和编码规则（已使用的）等信息不能修改，因此，在创建账套时必须认真设
置。
（3）备份账套：是指将财务软件所产生的会计数据备份（或输出）到软盘、硬盘或可写光盘上，以
防备在硬盘因意外事故造成数据丢失、非法篡改和破坏时来恢复使用。
为了确保会计数据万无一失，应分别备份账套数据和年度账数据。
用友财务软件不仅能够手动备份，也可通过“设置备份计划”对多个账套同时进行自动定时备份。
（4）删除账套：是指删除财务软件中账套数据或年度账数据，减少磁盘空间占用，以提高财务软件
的运行。
账套一旦被删除，其包含的各个“年度账”数据将从财务软件系统中全部消失，但删除某一年度账数
据后，其他年度账依然可以使用。
正在使用的账套不允许删除，若想删除，必须关闭所有系统模块。
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编辑推荐

《财务软件应用》：财政部规划教材,全国高职高专院校财经类(实验)教材
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